Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora IK nr 23/2026 z dnia9 czerwca 2026 r.

REGULAMIN UCZESTNICTWA W POLSKIM STOISKU KOLEKTYWNYM NA
MIEDZYNARODOWYCH TARGACH KSIAZKI

Instytut Ksigzki (dalej: Instytut), jako organizator polskich stoisk kolektywnych na wybranych
zagranicznych targach ksigzki, umozliwia polskim wydawnictwom, agencjom literackim i
organizatorom miedzynarodowych targdw ksigzki (dalej: Wystawcy lub Zamawiajacy)
zaprezentowanie ich oferty na stoisku. Program kierowany jest wytacznie do podmiotow
promujgcych literature polskg (wydawcoéw, agencji literackich i organizatorow
miedzynarodowych targdéw ksigzki).

Ustuga swiadczona przez Instytut na rzecz wystawcéw polega na kompleksowej obstudze
stoiska. Obejmuje ona Swiadczenia okreslone w pkt 9.

Instytut bedzie na swojej stronie internetowej informowat o terminie przyjmowania zgtoszen
nie pdzniej niz 2 miesigce przed planowanym rozpoczeciem danej imprezy targowe;.
Zamowienie w/w ustugi odbywa sie na podstawie formularza online dostepnego na stronie
internetowej Instytutu Ksigzki.

Warunkiem przyjecia zgtoszenia jest poprawne i kompletne wypetnienie formularza. Formularz
powinien zosta¢ wypetniony, podpisany i wystany zgodnie z udostepniong instrukcja. Instytut
zastrzega sobie prawo do wyboru zgtoszen.

Jakiekolwiek zalegtosci w ptatnosciach na rzecz Instytutu mogg spowodowaé odrzucenie
zgtoszenia i brak mozliwosci udziatu w targach.

Na formularzu wystawca wskazuje liczbe regatow/potek, na ktérych bedzie prezentowaé swoje
materiaty.

0Ogdlna cena ustugi uzalezniona jest od wybranej przez wystawce liczby regatéw/pétek, zgodnie
z aktualnym cennikiem dostepnym na stronie internetowej Instytutu.

Ustuga obejmuje:

a) udostepnienie Zamawiajgcemu okreslonej w zamdwieniu powierzchni wystawowej
(pdtek lub regatéw) na stoisku kolektywnym, przy czym Instytut zastrzega sobie
mozliwo$¢ ograniczenia ich liczby;

b) transport materiatdw na targi z wyznaczonego przez Instytut miejsca w Polsce oraz po
targach do Polski:

—  koszt wysytki do punktu wyznaczonego przez Instytut w Polsce ponosi
Zamawiajacy,

—  koszt wysytki z targéw do siedziby Zamawiajgcego ponosi Instytut (z
zastrzezeniem pkt. 10-11);

c) wyprodukowanie logotypu Zamawiajgcego i umieszczenie go nad regatem, na ktérym
eksponowane beda jego materiaty, pod warunkiem dotgczenia do zgtoszenia
prawidtowo przygotowanego logotypu w wersji wektorowej;

d) roztozenie materiatéw na zaméwionej powierzchni (z zastrzezeniem pkt. 10i 12);

e) jedna wejsciowke na targi;

f) jeden wpis do katalogu targowego online;

g) dostep do infrastruktury stoiska kolektywnego oraz udogodniei organizacyjnych
przewidzianych w ramach danych targéw;



h) korzystanie z ustug recepcji wspdlnie z innymi wystawcami;

i) jesli Zamawiajgcy zamiast ksigzek na regale chce zamiesci¢ plakat, ustuga obejmuje
produkcje plakatu na podstawie pliku przygotowanego i przestanego przez
Zamawiajacego.

10. Liczba materiatéw przestanych przez Zamawiajgcego na targi powinna by¢ adekwatna do

11.

12.

13.

14.

15.

zamowionej powierzchni wystawienniczej. Przyjmuje sie, ze przekazane ksigzki i materiaty

powinny miesci¢ sie na zamdwionej pétce (o szerokosci ok. 90 cm) badz regale (sktadajagcym

sie z minimum 3, a maksimum 4 pétek o szerokosci ok. 90 cm; w przypadku zamdwienia
regatu, do dyspozycji Zamawiajacego jest tez schowek, ktérego doktadne wymiary zostang
podane najpdzniej miesigc przed terminem targow). W przypadku naruszenia tej zasady

Instytut moze:

a) roztozy¢ tylko czesé ksigzek i materiatdw na zaméwionej powierzchni, co nie zwalnia
Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty catosci faktury za zamoéwiong ustuge,

b) zobowigzaé¢ Zamawiajacego do odbioru ksigzek i materiatéw na wtasny koszt z miejsca
wskazanego przez Instytut (z miejsca targdw, z magazynu przewoznika lub z siedziby
Instytutu).

W przypadku niedostarczenia materiatdw na wczesniej wskazany przez Instytut adres i we

wskazanym terminie Zamawiajacy ma obowigzek dowiezienia materiatéw na stoisko we

wtasnym zakresie. Niespetnienie tego warunku przez Zamawiajgcego spowoduje
odrzucenie zgtoszenia i brak mozliwosci udziatu w kolejnych targach. Niedostarczenie
materiatéow nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty catosci ceny za ustuge.

Zabrania sie eksponowania ksigzek i materiatdw naruszajgcych przepisy prawa, w

szczegllnosci zawierajgcych tresci pornograficzne i rasistowskie. W przypadku stwierdzenia,

iz podobne ksigzki/materiaty wystepujg w ofercie Zamawiajgcego, Instytut zastrzega sobie
prawo do:
a) odmowy przyjecia zgtoszenia
badz
b) nieroztozenia ksigzek/materiatow na zamowionej przez Zamawiajgcego powierzchni.
W tym przypadku Zamawiajacy nie bedzie jednak zwolniony z obowigzku zaptaty
catosci ceny za ustuge.

W przypadku odwotania targdw przez organizatora, Instytut ma prawo obcigzy¢

Zamawiajgcego czescig juz poniesionych, a niemozliwych do odzyskania kosztow (np.

produkcji logotypu i plakatu Zamawiajacego).

Instytut nie ponosi odpowiedzialnosci za materiaty wystawcéw pozostawione na stoisku

kolektywnym.

Naleznos$¢ za wykonanie ustugi bedzie ptatna w terminie do 21 dni od dnia doreczenia

Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione] faktury, zgodnie z przepisami dotyczacymi

Krajowego Systemu e-Faktur, przelewem na konto bankowe wskazane w fakturze. Faktura

bedzie doreczona z chwilg jej przestania do systemu KSEF. W przypadku braku mozliwosci

przestania faktury do systemu KSEF, Instytut bedzie uprawniony do przekazania

Zamawiajgcemu faktury drogg elektroniczng, na adres poczty elektronicznej wskazany w

formularzu. W takim przypadku termin ptatnosci bedzie liczony od dnia przestania faktury

pocztg elektroniczna.



