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WPROWADZENILE

Nasz informator pomoze Ci krok po kroku przejs¢ przez proces aplikowania do Programéw Ministra.
Dowiesz sie, jak wybra¢ odpowiedni program, przygotowac i ztozy¢ wniosek w SOP - Systemie Obstugi
Programow, czyli elektronicznej platformie, na ktorej odbywa si¢ caty nabor. Poznasz kolejne etapy oceny
od weryfikacji formalnej po rozstrzygniecie naboru oraz dowiesz si¢, co zrobi¢ po otrzymaniu wsparcia:
jak zaktualizowac¢ wniosek, podpisa¢ umowe i rozliczy¢ projekt.

Na kolejnych stronach znajdziesz dwie plansze (rys. 1 i 2) pokazujace przebieg procesu z dwoch
perspektyw: wnioskodawcy oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego i instytucji zarzadzajacych,
tj. departamentow Ministerstwa i instytucji kultury koordynujgcych dany program.

Zrozumienie na wstepie obu skrotowych Sciezek pomoze Ci sprawniej poruszac si¢ po calym procesie
ubiegania si¢ o wsparcie. W dalszych czeSciach rozwiniemy wazne elementy procedury aplikacyjne;j,
prowadzgc Cie przez wszystkie etapy.

Zanim zaczniesz wypelnia¢ wniosek, sprawdz, czym s3 Programy Ministra i jak dzialajg. Na koncu
informatora znajdziesz linki do stron internetowych wszystkich programow Ministra oraz krotkie
objasnienia jakie dokumenty i instrukcje znajdziesz na stronach programow.



Rys. 1. Sciezka Twojego projektu

od pomystu do rozliczenia

o o
TU ZACZYNASZ —  Masz pomyst Wybierasz
na realizacje projektu odpowiedni
oraz zaplanowany program
budzet
o o o
Czekasz Skladasz Rejestrujesz sie
na ocene wniosek w SOP
ekspertow w SOP
o o ®
Czekasz Podpisujesz Sktadasz
na rozstrzygniecie umowe raport
naboru i realizujesz rozliczeniowy

projekt w SOP



Rys. 2. Sciezka dziatan Ministra
i instytucji zarzadzajacych

od ogloszenia naborow do etapu
weryfikacji rozliczen

Minister ogtasza ¢ ® .
nabory do programoéow Otwarcie
i terminy sktadania naborow
wnioskow w SOP
o ® o
Ocena Weryfikacja Zamkniecie
ekspertow formalna naboréw
wnioskow
® ® ®
Przygotowanie Rozstrzygniecie Weryfikacja
listy rekomendacji naboru raportow
do decyzji i sporzadzanie rozliczeniowych

Ministra umow



CZESC 1.

ZANIM ZACZNIESZ
WNIOSKOWAC
O WSPARCIE




POZNAJ PROGRAMY
MINISTRA

Programy Ministra to szansa na dofinansowanie Twojego
przedsiewziecia. Mozesz uzyska¢ wsparcie na dzialania
artystyczne, edukacyjne, promujace czytelnictwo, cyfrowe
(digitalizacje), a takze na remonty i wyposazenie miejsc, w ktorych
odbywa sie¢ dziatalnos¢ kulturalna.

Finansujemy projekty z jasno okreSlonym celem, ktore nie sg
nastawione wylgcznie na zysk. Nie wspieramy biezacej
dzialalnoSci instytuciji.

Kazdy program ma swoje zasady. Sprawdz, kto moze ztozy¢
wniosek, na co mozesz dostac Srodki i jak oceniane sg projekty
na stronie internetowej Programow:

www.gov.pl /web /kultura /programy-2026

Programy Ministra wspierajg instytucje, organizacje i tworcow
rozwijajacych kulture w Polsce i promujacych ja za granica.
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https://www.gov.pl/web/kultura/programy-2026

Kto moze aplikowac i kiedy odbywaja sie
nabory?

Z Programow moga korzystaé¢ m.in.:

e samorzadowe instytucje kultury

(muzea, biblioteki, domy kultury),

e organizacje pozarzadowe i fundacje,

e uczelnie artystyczne, koScioly i zwigzki wyznaniowe,
jednostki samorzadu terytorialnego,
inne podmioty posiadajace osobowos¢ prawna,
prowadzgce dzialalnos¢ kulturalng.

_ ] : _. p Z ProgramoOw Ministra nie moga korzystac osoby fizyczne,
2 \ W - ; - ktore nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej.
\\\\\\\'\ . ' i Z wyjatkiem programu ,,Ochrona zabytkow”. Jesli dziatasz jako
) //}x\ W osoba fizyczna, zapoznaj si¢ ze Stypendiami z budzetu Ministra,
4 4 to osobna forma wsparcia przeznaczona dla tworcow i artystow:
www.gov.pl /web /kultura /stypendia-z-budzetu
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Glowne nabory oglaszane sg w pazdzierniku i listopadzie.
Publikowane sg na stronie internetowej MKiDN i w BIP.
Nabor wnioskow trwa co najmniej 30 dni.



https://www.gov.pl/web/kultura/stypendia-z-budzetu

JAK PRZYGOTOWAC SIE DO ZEOZENIA WNIOSKU?

Wnioski sktada sie tylko elektronicznie w platformie SOP:
www.sopprogramy.mkidn.gov.pl

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Sprawdz zasady: wejdz na strone Upewnij sie, ze Twoj podmiot  Zdefiniuj pomyst na projekt,
ProgramoOw i wybierz interesujacy  jest w grupie uprawnionych zastanow sig¢, co chcesz

Cie nabor. Nastepnie zapoznaj sie wnioskodawcow. zrobi¢, dla kogo i w jakim

z jego regulaminem i specyfikacja. celu?

KROK 4 KROK 5 KROK 6

Zaplanuj budzet, sprawdz, jakie Zal6z konto w SOP Nie zostawiaj zlozenia
wydatki mozna sfinansowa¢ najpo6zniej na 36 godzin wniosku na ostatni dzien.

z dotacji, a ktore trzeba pokry¢ przed konicem naboru. SOP automatycznie zamyka
z wkiladu wtasnego. nabor po wyznaczonym

terminie.



CZESC 11.

WYBOR
PROGRAMU

FOT. DANUTA MATLOCH
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WYBIERZ WEASCIWY PROGRAM

Wybor programu to kluczowy moment w przygotowaniu wniosku. Od trafnego dopasowania zalezy,
czy Twoj projekt bedzie mogt uzyskac dofinansowanie.

Specyfikacja programu - to najwazniejszy dokument do pracy nad Twoim wnioskiem!
Zawiera ona szczegoOtowo opisane cele programu, typy zadan, grupy odbiorcow, limity finansowe,

wymagany wktad wlasny etc. Dokument jest zalgczony (zal. nr 5.) do pliku z ogloszeniem o naborze
w zakladce kazdego programu na stronie internetowej w “Materiatach” do pobrania.

Informacje o aktualnych naborach sprawdzaj na stronie Programow Ministra:
www.gov.pl/web /kultura /programy-2026
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https://www.gov.pl/web/kultura/programy-2026

WYBIERZ WEASCIWY PROGRAM
KROK PO KROKU

KROK 1.

Przeanalizuj jakiej dziedziny dotyczy Twoj projekt. Zastanow sie, czy planujesz dzialania artystyczne,
edukacyjne, promujgce czytelnictwo, czy moze z zakresu dziedzictwa kulturowego i historycznego,
infrastrukturalnego badz digitalizacyjnego?

KROK 2.

Sprawdz zakres programu w specyfikacji w sekcji B. Opisano w niej, jakie cele i typy dziatan obejmuja dane
wsparcie. Dla przykltadu w programie ,Teatr” wspierane sg m.in.: projekty teatralne (dramatyczne,
lalkowe, pantomimiczne), ale wylgczone sg m.in. musicale, operetki i stand-upy. Dokladne zapoznanie si¢
z zakresem programu jest konieczne, gdyz projekt spoza jego obszaru zostanie odrzucony jako btedny
formalnie.

KROK 3.

Sprawdz zakres zadan kwalifikujacych sie do wsparcia i dziatan stuzacych ich realizacji (w specyfikacii,
sekcja C). Ta czesc okresla szczegotowo, jakie typy dziatan mozna wspiera¢ np.: produkcje premier,
gotowych spektakli, festiwali, strony internetowe o teatrze itd. Dzialania glbwne to najwazniejsza cze$¢
Twojego projektu. Mozesz je uatrakcyjni¢ wydarzeniami towarzyszgcymi, ale nie mogg one ich
zastepowac ani dominowac¢ w budzecie. Na projekt oparty wytacznie na dziatlaniach towarzyszgcych
nie otrzymasz dofinansowania.

12



WYBIERZ WEASCIWY PROGRAM
KROK PO KROKU

KROK 4.

Sprawdz limity finansowe i wymagania dotyczace wkladu wiasnego (sekcja C i D). Specyfikacja zawiera
minimalne i maksymalne kwoty dofinansowania oraz poziom wymaganego wkladu wiasnego. Jesli Twoj
budzet wykracza poza limity, lepiej rozwazy¢ inny program.

KROK 5.
Zanim zaplanujesz budzet, sprawdz liste kosztow kwalifikowanych w specyfikacji programu. To wydatki,
ktore mozesz pokry¢ z dotacji. Wszystkie pozostate to tzw. koszty niekwalifikowane, mozesz je ponies¢
tylko z wkladu wilasnego, za wyjatkiem opisanym ponizej. Jesli ponad 10% budzetu stanowig koszty spoza
listy kwalifikowanych, Twoj wniosek zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.
W programach infrastrukturalnych obowiazuje inna zasada:

e Koszty kwalifikowane dotyczg catego budzetu, nie tylko z dotaciji.

e Kazdy wydatek, nawet z wkladu wiasnego, musi by¢ zgodny z lista kosztow kwalifikowanych.

e W programach infrastrukturalnych mozna przeznaczac¢ dotacje na koszty inwestycyjne.

KROK 6.

Sprawdz kryteria oceny merytorycznej (sekcja E). Przeanalizuj, co eksperci biorg pod uwage - np. poziom
artystyczny, znaczenie spoteczne czy adekwatnos¢ budzetu. Kazdy program ma wilasne kryteria,

choc¢ czes¢ z nich moze by¢ wspolna dla kilku programow z podobnej dziedziny. Dopasowanie projektu
do tych wymagan zwigksza szanse¢ na pozytywng ocene.

13



WYBIERZ WEASCIWY PROGRAM
KROK PO KROKU

KROK 7.

Jesli Twoj projekt pasuje do kilku programow, wybierz ten, w ktorym:
e temat najlepiej odpowiada celom programu,
e w budzecie jest wiecej sSrodkow,
e Twoje dzialania sa najbardziej spojne z zakresem programu.

KROK 8.

Sprawdz wyniki z poprzednich lat.

Na stronie Programow Ministra mozesz przejrzec listy beneficjentow.

To pomoze Ci oceni¢, jakie projekty byty finansowane w danym programie i czy Twoéj pomyst wpisuje si¢
w podobny profil.

KROK 9.
Skontaktuj si¢ z koordynatorem programu jesli dalej masz watpliwosci czy Twoj projekt pasuje do zakresu
programu. Dane kontaktowe znajdziesz w zakladce programu na stronie internetowe;.

14



WYBIERZ WEASCIWY PROGRAM

Pamietaj, ze specyfikacja to Twoj najwazniejszy przewodnik - znajdziesz

w niej wszystko, co decyduje o dopasowaniu projektu do programu

Co sprawdzic? Gdzie szukaé? Dlaczego to wazne?
. Czy projekt realizuje
. sekcja B cele programu?
Cel i zakres programu
Zakres zadania i rodzaje dzialan sekcja C Czy Twoje zadania kwalifikuje
sie do wsparcia?
sekcja A Czy mozesz ztozy¢ wniosek?

Uprawnione podmioty

Limity finansowe sekcja C, D Czy budzet miesci sig
w wymaganiach?
. , Jak dopasowac projekt |
Kryteria oceny sekcja E do wymagan ekspertow?

15



Rys. 3. Schemat wyboru programu

Okresl zakres

—/
TU ZACZYNASZ i cel projektu

Zdefiniuj
charakter dziatan

o o
Sprawdz  Przejrzyj specyfikacje
limity programu i dopasuj

ibudzet  planowane dziatania

Sprawdz, kto moze
sktadac¢ wnioski

® ® ®
Zobacz kryteria Przejrzyj listy Skonsultyj
oceny beneficjentow watpliwosci
z poprzednich lat  z koordynatorem
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CZESC II1.

SKEADANIE WNIOSKU
W SYSTEMIE SOP

17



FOT. DANUTA MATLOCH

Skladanie wniosku w SOP

SOP to elektroniczny system, w ktorym skladasz wniosek,
kontaktujesz si¢ z Ministerstwem i rozliczasz dotacje.
Zostat stworzony po to, by caty proces przebiegal szybciej i

wygodnie;j.

Zrealizujesz w nim wszystkie etapy obstugi projektu:
e Zarejestrujesz swoje konto.
e Ztozysz wniosek o dofinansowanie.
e Odbierzesz informacje o wynikach oceny.
e Sprawdzisz status umowy i ztozysz raport rozliczeniowy.

Pobierz instrukcje SOP - znajdziesz tam proste, krok-po-kroku
wyjasnienie, jak ztozy¢ wniosek.

W razie watpliwosci skorzystaj z FAQ, gdzie zebrano najczestsze
pytania dotyczgce SOP.

18


https://www.gov.pl/attachment/a7307497-56be-4a94-a92e-0f35f6a92b98
https://www.gov.pl/attachment/4a109752-e876-4057-888b-dbe98cd2c01f

REJESTRACJA KONTA W SOP?

Napisz e-mail jesli potrzebujesz pomocy technicznej w SOP:
programyhelpdesk@kultura.gov.pl

KROK 1

Otworz strone SOP i kliknij ,,Zat6z konto”, najpdzniej na 36 godzin przed koncem naboru.

KROK 2

Wybierz typ konta, czy rejestrujesz podmiot (np. instytucja, organizacja, firma) czy osobe¢ fizyczng

(moze aplikowac tylko do jednego programu - Ochrona zabytkow). Dla podmiotu podaj NIP, dla osoby
fizycznej PESEL Dla jednego numeru NIP mozna utworzy¢ tylko jedno konto. Osoby fizyczne prowadzgce

dzialalnos¢ gospodarczg muszg zarejestrowac konto dla podmiotu, a nie osoby fizyczne;j.

KROK 3

Wpisz wymagane dane i dokladny adres e-mail. Otrzymasz link aktywacyjny wazny 1 godzine. Jesli go nie aktywujesz,
konto zostanie usuniete po 24 godzinach, ale mozesz je w kazdej chwili zatozy¢ ponownie. Po aktywacji dokoncz
rejestracje na swoim koncie.

19
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WYPELNIENIE I ZLOZENIE WNIOSKU W SOP

Wypelniajac wniosek miej pod reka specyfikacje programu
oraz instrukcje SOP (pobierzesz ja ze strony internetowej programu)

e ZALOGUJ SIE DO SWOJEGO KONTA
Zaloguj sie do SOP aby przystapi¢ do tworzenia wniosku. JeSli zapomniate$ hasta wybierz “Odzyskaj hasto”
i wpisz NIP (dla podmiotow) lub PESEL dla oso6b fizycznych, sprawdz e-mail i uzyskaj wskazoéwki do ustawienia

nowego hasta.

e WYBIERZ PROGRAM

W zakladce ,Nabory” znajdziesz liste wszystkich otwartych naboréw do programow. Wybierz ten, ktory
odpowiada Twojemu projektowi. Zwro¢ uwage, ze w ramach jednego programu moze by¢ prowadzonych

kilka naborow.

e WYPELNIJ WNIOSEK

PrzejdZ do zaktadki “Wnioski” i nastepnie wybierz “Wypeknij wniosek” Nastepnie z rozwijanej listy na poczatku
formularza wybierz interesujacy Ci¢ nabor i przystgp do dalszej pracy nad wypelnianiem wniosku

e WYPELNIJ SZCZEGOLY WNIOSKU

W formularzu nalezy wpisa¢ m.in. opis i cele projektu, elementy sktadowe zadania, terminy i miejsca realizaciji,
budzet adekwatny do zadania, harmonogram, osoby zaangazowane w projekt i odbiorcow, efekty realizacji zadania
itd. W kazdej sekcji znajduja sie krotkie instrukcje i pola obowigzkowe, system nie pozwoli przejS¢ dalej

bez ich uzupeienia.
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WYPELENIENIE I ZLOZENIE WNIOSKU W SOP

Po ogloszeniu wynikow naboru w zakladce ,Szczegoly wniosku” sprawdz ocene i rozstrzygniecie

e ZAPISZ WERSJE ROBOCZA WNIOSKU

Warto wypelnia¢ wniosek etapami i czesto zapisywac wersje robocza. Pozwala to na wprowadzanie zmian
i sprawdzanie kazdej sekcji. Uwaga! Naci$niecie “zapisz wersje roboczg i idz dalej” pozwala na automatycznie

wySwietlenie brakujacych danych, bez ich uzupelnienia nie mozna zapisa¢ wersji roboczej.

e PAMIETAJ O LIMITACH FINANSOWYCH

SOP automatycznie blokuje wartosci przekraczajace dopuszczalne kwoty budzetu.

e ZATWIERDZ I WYSLIJ WNIOSEK
Po uzupelnieniu wszystkich pol i poprawieniu btedow kliknij w kazdej sekcji ,Wyslij wniosek do MKiDN”. System
wyswietli komunikat potwierdzajacy gotowos¢ do wystania, wybierz ,Wyslij” Na podany przy rejestracji konta e-mail
otrzymasz potwierdzenie z numerem wniosku. Wniosek uzyskuje status ,,Ztozony” dopiero po wystaniu. Sama wersja
robocza nie oznacza prawidtowego ani terminowego ztozenia wniosku.

« KOREKTA WNIOSKU PO ZLOZENIU
jesli nabor wcigz trwa, mozesz poprawic ztozony wniosek, wybierajac opcje ,,Przywroc¢ wersje roboczy” w zakladce
Szczegoty wniosku. Po wprowadzeniu zmian wniosek nalezy ponownie wysta¢, inaczej nie zostanie w ogole
rozpatrzony, numer wniosku pozostaje ten sam. Ztozony wniosek mozna tez wycofac, ale bedzie on nadal wliczany
do limitu ztozonych wnioskow. Wycofany wniosek mozna ponownie ztozy¢, przywracajac jego wersje robocza.
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Rys. 4. Schemat skladania wniosku w SOP

o o
TU ZACZYNASZ — Wejdz na strong SOP Zalo?
www.sopprogramy.mkidn.gov.pl aktywui
konto
o ® o
710z wniosek Wypetnij Wybierz interesujacy
elektronicznie i zapisz Cie nabor
wniosek
o o o
Sprawdz czy otrzymates Sledz status Czekaj na
na swoj e-mail wniosku w ocene i wyniki
potwierdzenie ztozenia “Moje w SOP
wniosku w SOP wnioski”
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CZESC 1V.

OCENA WNIOSKU
I WYNIKI NABORU

23



ETAPY OCENY WNIOSKOW

OCENA FORMALNA:
to pierwszy etap weryfikacji Twojego wniosku po zakonczeniu
oceny. Ma na celu m.in. sprawdzenie czy wniosek:

e zostatl ztozony w terminie w SOP,

e zostal wypetniony kompletnie,

e zawiera prawidlowe dane wnioskodawcy i budzetu,

e jest zgodny z zasadami programu (dotyczy uprawnionego

podmiotu i kwalifikujgcych sie dziatan),
e posiada zalgczniki, jesli program ich wymaga

Wnioski btedne formalnie zostajg odrzucone. Nie sg przekazywane
do oceny eksperckie;j.

24



ETAPY OCENY WNIOSKOW

FOT. DANUTA MATLOCH

OCENA MERYTORYCZNA:
Dokonuja jej niezalezni eksperci w dwoch etapach:

e ocena podstawowa: 0-60 pkt
(wartoS¢ merytoryczna, spojnosc¢, adekwatnos¢ budzetu,
znaczenie projektu),

e rekomendacja eksperta: 0-40 pkt
Aby otrzymac punkty z rekomendacji, projekt musi uzyskac
minimum 45 pkt w ocenie podstawowe;.
F.acznie mozna zdoby¢ maks. 100 pkt.
Kryteria oceny eksperckiej okreslone sag w specyfikacji
programu (sekcja E).

Zapamietaj!
e Przeczytaj dokladnie kryteria oceny,
to nimi kieruja si¢ eksperci.
e Pisz konkretnie: co zrealizujesz, dla kogo
i jaki to da efekt. Uzasadnij to.
e Zadbaj o spojnos¢, opis dziatan, budzet, harmonogram,
wszystkie elementy musza do siebie pasowac.
e Pokaz swoje doSwiadczenie
i wezes$niejsze realizacje.
e Eksperci oceniajg nie tylko pomyst,
ale tez jego wykonanie i wptyw na kulture.

25



ROZSTRZYGNIECIE
NABORU

SCHEMAT PODZIAEU SRODKOW
Po zakonczeniu oceny merytorycznej instytucja
zarzgdzajaca opracowuje schemat podziatu sSrodkow, czyli
plan, w jaki sposob zostanie rozdysponowany budzet
programu pomiedzy najlepiej ocenione projekty. Schemat
tworzony jest na podstawie liczby uzyskanych punktow
oraz dostepnych srodkow finansowych.

W praktyce: wysokoS¢ przyznanego dofinansowania

zalezy nie tylko od punktaciji, ale takze od catkowitego

%
5
&
4
%
-
X

budzetu programu i liczby projektow rekomendowanych
do wsparcia. Regulamin oceny i zasady selekcji wnioskow
dotaczone sa do pliku z Ogloszeniem naboru na stronie

internetowej programu jako Zatgcznik nr 3.

FOT. DANUTA MATLOCH
26



OGLOSZENIE WYNIKOW

LISTA PREFERENCJI I ROZSTRZYGNIECIE NABORU
Instytucja zarzadzajaca opracowuje liste preferenciji

tj. zbiorcze zestawienie wszystkich ocenionych wnioskow
uszeregowanych wedtug punktacji wraz z propozycja
dyrektora instytucji co do wysokosci kwot dofinansowania.
Lista trafia do Ministra, ktory rozstrzyga nabor. Po ogloszeniu
wynikow nie przewidziano trybu odwotawczego.

Wysoka pozycja na liScie preferencji zwieksza szanse

na dofinansowanie, ale decyzja zalezy takze od dostepnego
budzetu programu.

PUBLIKACJA WYNIKOW
Po rozstrzygnieciu naboru wyniki sg publikowane:
e na stronie internetowej Programow
e w systemie SOP, w zakladce “Szczegoty wniosku”, mozesz
tam sprawdzi¢ punktacje, status i przyznana kwote
dofinansowania.

FOT. DANUTA MATLOCH

27



TRYB REZERWY MINISTRA

W miare dostepnosci Srodkow, Minister moze przyznac
dodatkowe dofinansowania zadaniom z oceng min. 40 pkt,
ktore nie otrzymaty dotacji w trybie konkursowym.

TERMIN PUBLIKACJI WYNIKOW

Wyniki naboru mogg zostac ogloszone w terminie najpozniej

3 miesiecy od daty zamknigcia przyjmowania wnioskow.

W praktyce Minister okresla na podstawie liczby ztozonych
wnioskOw rzeczywisty termin rozstrzygniecia. Informacja

ta publikowana jest na stronie programow nie pozniej

niz w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu naboru w SOP.

W wiekszosci programow termin ogloszenia wynikow jest
krotszy, bo dostosowuje sie go do liczby ztozonych wnioskow.
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Rys. 5. Schemat procedury oceny, udzielania

dofinansowan i ogloszenia wynikow

Ocena
organizacyjna

Ocena merytoryczna

®
TU ZACZYNAS7 ——  Weryfikacja formalna
wnioskow
® ®
Lista preferenciji Schemat
z rekomendacjami podziatu
dyrektora Srodkow
® ®
Zatwierdzenie Publikacja
dotacji przez wynikow
Ministra w trybie
konkursowym

Publikacja listy wnioskow
pozytywnie rozpatrzonych
w trybie rezerwy Ministra
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CZESC V.

PO OTRZYMANIU
DOFINASOWANIA
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Aktualizacja wniosku w SOP

Po publikacji wynikow zaktualizuj swoj wniosek w SOP zgodnie
z przyznanym dofinansowaniem.

Dostosuj zakres projektu do faktycznej kwoty dofinansowania.
Koncepcja zadania musi zosta¢ zachowana.

Projekt, ktory otrzymat dofinansowanie w SOP ma status
“zakwalifikowany”. Po przejSciu w szczegoty wniosku wejdz
w zaktadke “Aktualizuj wniosek”

Jezeli wnioskowates w trybie wieloletnim, ale otrzymates Srodki
na mniejszg liczbe okresow (lat) przed dokonaniem aktualizaciji

wejdz w zakladke “zmien liczbe okresow” i wybierz odpowiedni
rok /lata, zapisz zmiany i przystap do aktualizacji wniosku.

Wszystkie zmiany wprowadzone w aktualizacji wniosku wymagaja

akceptacji instytucji zarzadzajacej, a istotne zmiany w zakresie
zadania - zgody Ministra.
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Aktualizacja wniosku w SOP

W aktualizacji wniosku nie mozesz zwiekszy¢ procentowego udziatu dotacji Ministra w budzecie zadania ani
ujmowac w kosztach z dotacji wydatkow niekwalifikowanych.
Pamietaj, ze nieztozenie aktualizacji w terminie wyznaczonym przez instytucje zarzgdzajaca moze spowodowac

anulowanie dofinansowania.

e Szczegodlng uwage zwro¢ na budzet, wprowadz faktycznie przyznang kwote dofinansowania
do kosztorysu zadania oraz dostosuj wydatki w preliminarzu.

e Jesli zmodyfikowany kosztorys wymusza zmiany w zakresie zadania, wprowadz wszystkie zmiany
w opisie projektu, harmonogramie, wskaznikach etc.

e Do aktualizacji dotacz obowiazkowe zalgczniki wymienione w specyfikacji programu.

Po naniesieniu wszystkich zmian wys$lij wniosek za pomoca przycisku "Wyslij do akceptacji”,
status zmieni si¢ na “aktualizacja zlozona”.

e Sledz status wniosku, gdy aktualizacja zostanie odrzucona, oznacza to, ze musisz wprowadzi¢ dalsze
korekty i ponownie wystac aktualizacje, w przypadku jej zatwierdzenia oczekuj na informacje
w sprawie uzupetnienia dokumentacji w papierze i podpisania umowy.
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Podpisanie umowy i warunKki jej aneksowania

Wszelkie zmiany po podpisaniu umowy wymagajg aneksu i zgody instytucji zarzgdzajacej (a w przypadku zmian
merytorycznych takze Ministra).

e Po zaakceptowaniu aktualizacji wniosku przygotowywana jest umowa o dofinansowanie, ktora okresla
warunki realizacji i rozliczenia zadania.

e Umowa zawiera m.in. przyznana kwote dotacji, harmonogram realizacji i rozliczen, sposob przekazywania
srodkow oraz obowiazki beneficjenta.

e Podpisanie umowy jest warunkiem przekazania Srodkow na wskazane przez Ciebie konto.

e Po obustronnym zawarciu umowy status wniosku w SOP zostaje zmieniony na “Umowa zawarta’.

e Od tego momentu jesli zamierzasz dokonac¢ zmian w zadaniu, poinformuj o tym fakcie instytucije
zarzgdzajaca.

e W przypadku koniecznoS§ci zawarcia aneksu w SOP wniosek uzyska status “Aneks - wersja robocza”, po
zaktualizowaniu wniosku “Wniosek o aneks”, a po akceptacji instytucji zarzadzajacej “umowa aneksowana”.
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ROZLICZENIE
/ZADANIA

RAPORT ROZLICZENIOWY
Raport rozliczeniowy z10z w terminie 30 dni
po zakonczeniu projektu (gdy realizujesz zadanie

za granicq masz na to 60 dni)

Co zawiera raport rozliczeniowy?

Sktada si¢ z dwoch czesci:

Rozliczenia merytorycznego — opis realizacji dziatan,
osiggnietych efektow irezultatow.

Rozliczenia finansowego - zestawienie poniesionych

wydatkow, faktur, iinnych dokumentow ksiegowych

FOT. DANUTA MATLOCH




Weryfikacja rozliczenia

Jak przebiega weryfikacja rozliczenia?

Instytucja zarzadzajaca weryfikuje je pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym.
e Ma na to do 30 dni od dnia ztozenia raportu.
e Jesli potrzebne sg poprawki lub uzupetnienia, otrzymasz informacje od instytucji zarzadzajace;.
e Po pozytywnej weryfikacji zadanie zostaje oficjalnie uznane za rozliczone.

Co jest wazne przy rozliczeniu?

e Wydatki musza by¢ kwalifikowalne, zgodne z budzetem zaktualizowanym po przyznaniu dotacj.
Wydatki musza by¢ poniesione

w okresie trwania zadania.

Nie mozna finansowac¢ kosztow niekwalifikowanych ani zwigkszac¢ udziatu dotacji Ministra w budzecie.
Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ opisane zgodnie z wytycznymi.

Co, jesli nie zlozysz rozliczenia na czas?

Brak rozliczenia, ztozenie go po terminie lub w sposob niezgodny z wytycznymi moze skutkowac:
e wezwaniem do zwrotu dotacj,
* rozwigzaniem umowy,
e brakiem mozliwosci otrzymania Srodkoéw w kolejnych edycjach programu.
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Rozliczenie zadania w SOP

Wejdz w “szczegoly wniosku” i wybierz “Rozliczenia”
e mozesz dodac i opisa¢ dokument finansowy w odniesieniu do konkretnej pozycji w kosztorysie

Wejdz w “szczegoly wniosku” i wybierz “Raport”
e w czeSci B. raportu znajdziesz rubryki dotyczace merytorycznej realizacji zadania
* jesli osiggniete wskazniki roznig si¢ od planowanych nalezy to uzasadni¢ w “uwagach”
e czeS¢ C. odnosi sie do finansowego sprawozdania projektu i jest zintegrowana z zakladka “Rozliczenia”,
chcac edytowac np. kosztorys przejdz do nie;.

Co, jesli nie zlozysz rozliczenia na czas?

Brak rozliczenia, ztozenie go po terminie lub w sposob niezgodny z wytycznymi moze skutkowac:
e wezwaniem do zwrotu dotacj,
* rozwigzaniem umowy,
e brakiem mozliwo$ci otrzymania srodkoéw w kolejnych edycjach programu.

Na koniec po wypelnieniu raport wyslij do akceptacji

e status “korekta-wersja robocza” oznacza konieczno$¢ poprawienia raportu
e status “rozliczony” oznacza, ze instytucja zarzadzajaca zaakceptowata Twoje rozliczenie.
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CZESC VI.

PODSUMOWANILE




POWODZENIA W REALIZAC]JI TWOJEGO PROJEKTU!

Mamy nadzieje, ze ten informator pomogt Ci zrozumiec caly proces od wyboru programu,
przez ztozenie wniosku w SOP, az po umowe i rozliczenie.

Skorzystaj z objasnien i linkow do stron programow aby przygotowac spojny i kompletny wniosek.

Jesli zauwazysz coS, co warto uzupelnic¢ lub poprawi¢, zachecamy do kontaktu pod adresem:
abernas@kultura.gov.pl. Dolozymy staran, aby uzupelni¢ material.
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Dokumenty do pobrania w zakladkach poszczegolnych programow

na stronie internetowej MKiDN - objasnienia

Zarzadzenie Ministra KiDN
odnosi si¢ do podstawy prawnej programow,
zbior procedur i celow ogdlnych

= ovV. | Serwis Rzeczypospolite] Polskie) Q, Szukaj uslugi, informacji SZUKAJ . . . . .
Eavh " e [ Ogloszenie o naborze (regulamin i specyfikacja)
Materiaty . . . .
Strona giéwna oot i Kty Ot Naradonege o st sborto o rograms uprawnione podmioty, budzet, zakres programu, terminy naboru, ,
Rada Ministrdw = rzadowege Ochrona zabytkdw na rok 2026 ’ . .
PR Mf$QW_1praww_naboréw,do_P\lwarnu_nQdm_ochnqna_:ahw_na_mk_‘iw&_-_kmha_dw# SZCZCgO}OWC Zasady apllkowanla dO programu,
= [ Zreni sprovi s ey s e w prgramsc Dla Ciebie: najwazniejsze zrodto informacji w trakcie tworzenia
rzedy, instytuc Zarzadzenie_w_sprawie_zasad_oceny_|_realizaji_wn: w_programach.pdf  0.31MB )
phv ey wniosku
FAQ.pd 033ME
- SOF - instrukcja dla wnioskod, ° .
& Vgl chypamat B cor. s o wsicdancyost | 76140 Instrukcja dla wnioskodawcy (SOP)
& Ushugi dla przedsiebiorcy S T —— . . . .
S —— s ot v g 168 krok po kroku jak wypemi¢ wniosek w SOP, zasady techniczne
& ek daollia (D) Adves Systema Obsug Programem MKON Dla Ciebie: utatwia poprawne zlozenie wniosku
(S0P hitps:/isopprogramy. miidn gov plisite/iogin
Profil zaufany W przypadiu problemow z funkcjonowaniem systemu SOP uprzejmie prosimiy o kontake z
pemacy techniczng: e-mall: programyhelpdesk@kuliura gov.el
Baza wiedzy

I — Najczesciej zadawane pytania (FAQ)
IO oy e e odpowiedzi na typowe pytania i watpliwosci wnioskodawcow

=5erwis dla obywatell Ukraimy
Informacje o publikacji dokumentu

e zwigzane z procesem wypetniania i sktadania wniosku w SOP

Whniosek wzorcowy
przyktadowy wypetniony wniosek do programu
wraz z przydatnymi dla Ciebie instrukcjami
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Kliknj w nazwe, aby przejsc¢ na strone internetowa programu, sprawdz

szczegolowe informacje oraz aktualny status naboru

Programy artystyczne

Muzyka

Teatr

Taniec

Muzyczny $lad

Wydarzenia artystyczne dla dzieci
i mtodziezy

Film

Zamowienia kompozytorskie
Kolekcje sztuki wspolczesnej
Sztuki wizualne

Programy z zakresu digitalizacji
dziedzictwa kulturowego

e Kultura cyfrowa

Programy edukacyjne

e Edukacja kulturalna
o Edukacja artystyczna
e Kultura dostepna

Programy promujace czytelnictwo

e Literatura

e Promocja czytelnictwa
e Partnerstwo dla ksigzki
e Czasopisma

Programy infrastrkturalne

* Infrastruktura kultury

 Infrastruktura szkolnictwa
artystycznego

 Infrastruktura domoéw kultury

Programy z zakresu dziedzictwa kulturowego
i historycznego

Wspieranie dziatan muzealnych
Groby i cmentarze wojenne w kraju

Wspieranie archiwow, bibliotek i muzeoéw poza
krajem

Ochrona dziedzictwa kulturowego za granicg
Kultura ludowa i tradycyjna

Badanie polskich strat wojennych

Ochrona zabytkow archeologicznych

Ochrona zabytkow
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https://www.gov.pl/web/kultura/infrastruktura-kultury-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/infrastruktura-szkolnictwa-artystycznego-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/infrastruktura-szkolnictwa-artystycznego-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/infrastruktura-domow-kultury-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/literatura-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/promocja-czytelnictwa-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/partnerstwo-dla-ksiazki-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/czasopisma-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/muzyka-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/teatr-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/taniec-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/muzyczny-slad-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wydarzenia-artystyczne-dla-dzieci-i-mlodziezy-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wydarzenia-artystyczne-dla-dzieci-i-mlodziezy-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wydarzenia-artystyczne-dla-dzieci-i-mlodziezy-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/film-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/zamowienia-kompozytorskie-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/kolekcje-sztuki-wspolczesnej-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/sztuki-wizualne-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/promocja-kultury-polskiej-za-granica-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/edukacja-kulturalna-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/edukacja-kulturalna-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/edukacja-artystyczna-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/kultura-dostepna-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/kultura-cyfrowa-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wspieranie-dzialan-muzealnych-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/groby-i-cmentarze-wojenne-w-kraju-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/miejsca-pamieci-i-trwale-upamietnienia-w-kraju-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/miejsca-pamieci-narodowej-za-granica-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wspieranie-archiwow-bibliotek-i-muzeow-poza-krajem-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/wspieranie-archiwow-bibliotek-i-muzeow-poza-krajem-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/ochrona-dziedzictwa-kulturowego-za-granica-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/kultura-ludowa-i-tradycyjna-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/badanie-polskich-strat-wojennych-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/ochrona-zabytkow-archeologicznych-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/ochrona-zabytkow-archeologicznych-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/ochrona-zabytkow-archeologicznych-2026
https://www.gov.pl/web/kultura/ochrona-zabytkow-2026

Ogloszenie naborow (pazdziernik i listopad 2025) » Nabor wnioskow (min. 30 dni) » Ocena » Wyniki

(termin zalezny od liczby zlozonych wnioskow) » Umowa » Realizacja (w trakcie roku budzetowego) » Rozliczenie
(do 30 dni po zakonczenia projektu)

Terminy naborow O‘l,(vl;ﬁi;?g:,m Etap oceny wnioskow Wyniki
Eksperci dokonuja oceny
Glowne nabory do edycji Nabor trwa co najmniej punktowej wnioskow, ktore W terminie ustalanym
Programéow Ministra 30 dni od dnia ogloszenia przeszly weryfikacje w oparciu o liczbe aplikaciji
na 2026 r. odbywajg si¢ programu przez Ministra KiDN. formalna. Oceny dokonuja na ale nie dtuzszym niz

3 miesigce od dnia
zamkniecia naboru,
na stronie internetowe;j

w pazdzierniku

podstawie kryteriow
i listopadzie 2025r.

okreslonych w regulaminach.

MKIiDN publikowane sg
Tryb rezerwy Ministra Umowa, realizacja, rozliczenie wyniki naborow
Srodki moga zostaé przyznane Podpisanie umowy nastepuje po aktualizacji z decyzjami. Ministra
na kazde zadanie, ktore pozyskato wniosku w systemie SOP i jego akceptaciji n? pods'taw1e ocen )
min. 40 pkt i nie otrzymato przez instytucje zarzadzajacg. Wydatki z hiezaleznych ekspertow.
dofinansowania w trybie dotacji mozna ponosi¢ w trakcie roku
konkursowym. budzetowego, zgodnie z terminami

okreslonymi we wniosku. Po zakonczeniu
realizacji zadania beneficjent ma 30 dni na
ztozenie raportu rozliczeniowego
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