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Wstep

Program ,,Certyfikat dla matych ksiegarni” wprowadza certyfikaty dla tych podmiotéw, ktore
spetnig wymogi okreslone w niniejszym regulaminie. Certyfikaty przyznawane sg na okres
realizacji zadania. Przyznanie certyfikatu jest rownoznaczne z otrzymaniem dostepu do
srodkéw finansowych w ramach programu. Certyfikat nie jest odnawiany automatycznie.
Celem programu certyfikacji jest wsparcie matych ksiegarni oraz wzmocnienie ich roli jako
placowek aktywnie promujacych czytelnictwo 1promotorow kultury dla lokalnych
spotecznosci. Cel ten bedzie realizowany poprzez udzielenie wsparcia na promocje¢ ksiggarni,
dofinansowanie kosztow ich utrzymania i wyposazenia, konsulting i doradztwo oraz realizacje
dziatan proczytelnicznych.

§ 1 Definicje
Uzyte w niniejszym regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1. regulamin — niniejszy regulamin;

2. program — program wiasny Instytutu Ksigzki ,,Certyfikat dla matych ksiggarni” edycja

na lata 2026-2027; prowadzony na zasadach programow objetych finansowaniem ze

srodkow budzetu panstwa realizowanych przez panstwowe instytucje kultury jako

zadanie wlasne, oglaszane w uzgodnieniu z ministrem, w zwigzku z art. 9a i w zwigzku

z art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z pdzn. zm.);

minister — minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;

MKiDN — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

instytucja zarzadzajaca — Instytut Ksigzki z siedziba w Krakowie;

IK — Instytut Ksigzki z siedzibg w Krakowie;

dyrektor — dyrektor Instytutu Ksigzki lub zastepca dyrektora upowazniony do

udzielania, przekazywania lub rozliczania wsparcia finansowego w ramach programu;

8. wnioskodawca — podmiot sktadajacy wniosek do IK o wsparcie finansowe zadania
w ramach programu;

9. beneficjent — wnioskodaweca, ktory uzyskal wsparcie finansowe w ramach programu na
realizacje zadania;
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zadanie — dzialanie bg¢dace przedmiotem wniosku oraz zwigzane z nim koszty
finansowane ze §rodkow publicznych, z zastrzezeniem, ze w ramach programu nie zleca
si¢ zadan w rozumieniu art. 2 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.);

wniosek — wniosek o wsparcie finansowe zadania realizowanego ze Srodkéw
pozostajacych w dyspozycji IK, wypekliany przez wnioskodawce w elektronicznym
generatorze wnioskow,

btedy formalne — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem programu, ktore uniemozliwiaja udzielenie wsparcia
finansowego dla zadania w ramach programu i ktorych wnioskodawca nie moze
poprawic¢ po terminie zamknigcia naboru do programu

zespol sterujagcy — powotywany przez dyrektora w uzgodnieniu z ministrem zespot
doradczy, ktory ocenia wnioski ztozone w danym programie wedlug kryteriow oceny
merytorycznej wskazanych w regulaminie;

lista preferencji — lista, na ktorej dyrektor zatwierdza oceny koncowe wnioskow 1 kwoty
przyznanego wsparcia finansowego;

konflikt interesow — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika instytucji
zarzadzajacej lub innej osoby uprawnionej do realizacji procedur w ramach programu
wlasnego wplywa na bezstronne i1 obiektywne wykonywanie powierzonych jej
CZynnosci;

wsparcie finansowe — §rodki udzielone beneficjentowi przez instytucj¢ zarzadzajaca na
realizacj¢ zadania, ktore instytucja zarzadzajaca otrzymuje w formie dotacji celowe;j
zbudZetu ministra, na podstawie przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.);

rok budzetowy — oznacza dany rok budzetowy, zgodnie z art. 109 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

powiazanie osobowe lub kapitalowe — przez powigzanie osobowe lub kapitatowe nalezy
rozumie¢ wzajemne powigzania pomigdzy beneficjentem a podmiotem, od ktorego
nabywane sa towary lub ustugi, ktére moga budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronno$ci przy wyborze tego podmiotu jako dostawcy towarow lub ushug,
polegajace w szczegodlnosci na:

a) posiadaniu wickszos$ci udziatow lub akcji w spoétce kapitatowe;;

b) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Porozumienie - porozumienie o wspotadministrowaniu danymi osobowymi zawarte
wdniu 26 sierpnia 2020 r. pomigdzy Instytutem Ksigzki (Administrator 1)
a Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Administrator 2);

Wspoétadministrator danych — Instytut Ksigzki, ktéry na mocy zawartego Porozumienia
o wspoOtadministrowaniu danymi osobowymi wspolnie z Ministerstwem Kultury
i Dziedzictwa Narodowego ina warunkach okreslonych ww. porozumieniu przetwarza
dane osobowe zebrane w dokumentach sktadanych w IK w ramach uczestnictwa ww.
programie w sposob zapewniajacy ich odpowiednig ochrong, stosownie do zapisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
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osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych-RODO);

21. Przetwarzanie - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taki jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub l3czenie, ograniczenie, usuwanie lub
niszczenie oraz inne formy przetwarzania w rozumieniu RODO.

§ 2 Instytucja zarzadzajaca

Instytucja zarzadzajaca programem jest Instytut Ksiazki z siedzibg w Krakowie, wpisany do
rejestru panstwowych instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego pod numerem RIK 139/2024.

§ 3 Budzet programu/tabela alokacji Srodkow w budzecie programu

1. Prognozowany budzet programu wyniesie 4 000 000,00 zt.
2. Tabela alokacji srodkéw w budzecie programu przedstawia si¢ nastepujaco:
rok 2026 rok 2027

Wysokos¢ $rodkéw pochodzacych z 2 400 000,00 zt 1 600 000,00 zt
budzetu panstwa, przeznaczonych na
wsparcia  finansowe ~w  ramach
programu.

§ 4 Cele programu
Strategicznymi celami programu s3:

1) zahamowanie obserwowanego od wielu lat spadku liczby matych ksiggarni;

2) zwigkszenie roli malych ksiggarni w realizacji dzialan promujacych
czytelnictwo, w tym kontynuacji lub inicjacji lokalnych i ponadlokalnych
partnerstw na rzecz czytelnictwa;

3) wsparcie matych ksiegarni jako instytucji promujacej kultur¢ wsrod lokalnych
spotecznosci,

4) zapewnienie malym ksiggarniom mozliwosci lepszej promocji oraz wsparcia ich
biezacej dziatalnosci;

5) promocja twoérczosci polskich autoréw: pisarzy, tlumaczy, grafikow,
lustratorow;

6) zapewnienie wigkszej biblior6znorodnosci oferty matych ksiegarni;

7) pomoc wydawcom i autorom specjalizujgcym si¢ w tematyce regionalne;.
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§ 5 Rodzaje kwalifikujacych si¢ zadan

. W ramach programu mozna ubiega¢ si¢ o wsparcie finansowe przeznaczone na zadanie

obejmujace nastepuje kategorie wydatkow:

1) koszty promocji ksiggarni;

2) koszty konsultingu i doradztwa;

3) koszty state utrzymania lokalu ksiegarni;

4) koszty realizacji planu proczytelniczego;

5) zakup niezbe¢dnego sprzetu i wyposazenia ksiegarni.
Szczegotowy zakres kosztow mozliwych do realizacji w ramach kategorii okresla
Zakacznik nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow kwalifikowanych.
W ramach przyznanego wsparcia finansowego nalezy finansowaé¢ koszty ponoszone
w ramach wiece] niz jednej kategorii wydatkow, zgodnie z limitami okreslonymi
w Zalagczniku nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow kwalifikowanych (prog
dofinansowania dla danej kategorii wydatkow liczonej tacznie dla lat 2026-2027 - nie
wiecej niz 80% ogdlnej kwoty wnioskowanej).

. Kategoria wydatkow okreslona w ust. 1. pkt. 1 Koszty promocji ksiegarni jest kategoria

obligatoryjng dla kazdego wnioskodawcy, musi by¢ czescia realizacji kazdego
wnioskowanego zadania.

Jeden wniosek moze dotyczy¢ jednego badz wiecej lokalu ksiegarni.

Whnioskodawca nie ma obowigzku zlozenia wniosku obejmujacego kazdy z lokali
ksiggarni znajdujacych si¢ w jego strukturze.

§ 6 Uprawnieni wnioskodawcy

. Uprawnionymi wnioskodawcami sg prowadzacy mate ksiggarnie:

1) przedsiebiorcy spetniajacy kryteria mikro- badz matego przedsigbiorcy
w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow
(tj. Dz.U. 2 2025 r. poz. 1480 z pdzn. zm.);
2) organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025
r., poz. 1338 z pdzn. zm.);
3) koscioty 1 zwiazki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.
Matg ksiggarnia w rozumieniu regulaminu jest sklep stacjonarny zajmujacy si¢
sprzedaza detaliczng ksigzek, w ktorej co najmniej 45% przychodoéw pochodzi ze
sprzedazy ksigzek, dziatajacy poza krajowymi i migdzynarodowymi sieciami
handlowymi, ktorego oferta ksztattowana jest samodzielnie przez ksiggarza i obejmuje
produkcje wydawnicza wielu oficyn. Liczba filii ksiegarni nie moze by¢ wigksza niz 2.
Z mozliwosci wnioskowania o wsparcie finansowe wylaczeni sg beneficjenci z naboru
przeprowadzonego w 2025 r. do edycji programu ,,Certyfikat dla matych ksiggarni” na
lata 2025-2026. Za beneficjenta edycji 2025-2026 nie uwaza si¢ beneficjenta, z ktorym
rozwigzano umowe¢ za porozumieniem stron i nastgpil zwrot dofinansowania wraz
z nalezno$ciami ubocznymi, o ile byly one nalezne.
Wylaczeni z mozliwos$ci wnioskowania sa rowniez wnioskodawcy, ktorzy otrzymali juz
dofinansowania na wnioskowane zadanie w ramach innych programow wlasnych
panstwowych instytucji kultury, programéw Ministra Kultury i1 Dziedzictwa
Narodowego oraz programéw wieloletnich ustanowionych przez Rade¢ Ministrow i
realizowanych przez instytucje podlegle Ministrowi Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego.
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§ 7 Termin i tryb naboru wnioskow

Zadanie jest realizowane w trybie dwuletnim, w terminie od 1 czerwca 2026 r. do 30
listopada 2027 r.

W ramach programu przewiduje si¢ przeprowadzenie naboru wnioskéw w terminie do
18 maja 2026 r

Instytucja zarzadzajaca ogtasza nabor wnioskow co najmniej na 30 dni przed uptywem
terminu naboru.

W przypadku niewykorzystania wszystkich $rodkéw lub uzyskania dodatkowych
srodkdéw finansowych po zakonczeniu naboru instytucja zarzadzajaca moze oglosi¢
dodatkowy nabor do programu.

Wraz z ogloszeniem naboru wnioskéw instytucja zarzadzajaca publikuje informacje
o wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na wsparcie finansowe w ramach
naboru.

W ramach budzetu programu wydzielone zostaja srodki finansowe przeznaczone na
odwotania od wynikéw naboru w wysokosci 15 % tego budzetu. Kwota ta ulega
zwiekszeniu o $rodki finansowe niewykorzystane w przeprowadzonym naborze
wnioskow.

Wraz z ogloszeniem wykazu wnioskdéw rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie oraz
odrzuconych z powodéw formalnych instytucja zarzadzajaca publikuje informacje
o wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na wsparcie finansowe w ramach
odwotan od wynikéw przeprowadzonego naboru wnioskow.

§ 8 Wymagania formalne i szczegélowe warunki finansowe oraz organizacyjne

Realizacja zadania odbywa si¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek w naborze. Obowigzkowe zataczniki
do wniosku sg okreslone w § 14 regulaminu.

Whnioskodaweca jest zobowiazany do zapoznania si¢ z regulaminem. Nieuwzglednienie
we wniosku wymogow okreslonych w regulaminie jest bledem formalnym i skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest zalozenie indywidualnego konta
w generatorze wnioskow, dostegpnym na stronie internetowej pod adresem:
https://instytutksiazki.pl/certyfikat/strona/3

Warunkiem zalozenia indywidualnego konta w generatorze wnioskow jest:

1) posiadanie przez wnioskodawce aktywnego adresu poczty elektronicznej, na
ktory zostanie przestany link aktywacyjny, umozliwiajacy zakonczenie
procedury rejestracji indywidualnego konta w generatorze wnioskow;

2) wprowadzenie hasta stuzacego logowaniu si¢ na indywidualne konto
w generatorze wnioskow;

Zatozenie indywidualnego konta w generatorze wnioskoéw odbywa si¢ w 2 etapach:

1) uzupehienia wszystkich wymaganych danych wnioskodawcy;

2) wyrazenia zgody na przetworzenie danych osobowych;

Zaleca si¢ by indywidualne konto w generatorze wnioskow byto zalozone i aktywowane
przez wnioskodawce co najmniej na 24 godzin przed terminem zamknigcia naboru do
programu.

Jezeli w etapie rejestracji konta wnioskodawca zarejestruje w generatorze wnioskow:

1) nieaktywny lub niewlasciwy adres poczty elektronicznej, ktory uniemozliwi
wykorzystanie przez wnioskodawce linku aktywacyjnego;
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2) konto w generatorze wnioskow zalozone na adres poczty elektronicznej, do
ktorego nie ma obecnie dostgpu i nie zglosi tego faktu na adres poczty
elektronicznej certyfikat2026@instytutksiazki.pl z minimum 24 godzin przed
zakonczeniem terminu naboru;

1 uniemozliwi to wnioskodawcy ztozenie wniosku do programu to nie moze to by¢
podstawg dopuszczenia do warunkowego ztozenia wniosku po terminie zamknigcia
naboru.

W celu ztoZzenia wniosku wnioskodawcy wypetniaja wniosek za pomocg generatora
wnioskow dostepnego na stronie internetowe;j Instytutu  Ksigzki
(https://instytutksiazki.pl/certyfikat/) IK zastrzega sobie mozliwo$¢ udost¢pnienia
edytowalnych formularzy wnioskow dostepnych do pobrania na stronie internetowej IK
jako dodatkowej formy skladania wnioskow o wsparcie finansowe. Warunkiem
rozpatrzenia wniosku jest terminowe dostarczenie kompletnego 1 poprawnego
formalnie wniosku wraz z wymaganymi zalgcznikami w generatorze wnioskow
Whiosek uznaje si¢ za zlozony dopiero po kliknigciu przycisku ,,Z16z wniosek™. Po
otrzymaniu dofinansowania beneficjent zobowigzany jest do doreczenia do IK wniosku
wraz z zalgcznikami w formie pisemnej lub elektronicznej, opatrzonego podpisem
kwalifikowanym.

Whnioskodawcy moga zlozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetlienia do wniosku
w formie aktualizacji wniosku. W przypadku zatwierdzenia formalnego wniosku przez
pracownika Instytutu Ksigzki w celu naniesienia korekty wniosku wnioskodawca musi
skontaktowac si¢ z pracownikiem Instytutu Ksigzki w celu odblokowania wniosku w
systemie. Wniosek uznaje si¢ za zlozony dopiero po kliknigciu przycisku ,,Zt6z
wniosek”.

Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajacg aktualizacji wniosku, o ktérej mowa
w ust. 10, jest poprawne zlozenie wniosku wraz z wymaganymi zalgcznikami w
generatorze wnioskow przed uplywem terminu naboru wnioskéw zgodnie z § 8 ust. 9.
Whnioskodawcy, ktorzy skutecznie dostarcza wnioski w  generatorze wraz
z wymaganymi zatgcznikami nie p6zniej niz do 15 dni przed uptywem terminu naboru,
sa informowani przez instytucj¢ zarzadzajaca o stwierdzeniu we wniosku ewentualnych
btedow formalnych. W tym przypadku nie stosuje si¢ postanowienia § 8 ust. 4 pkt. 2.

. Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
14.

W przypadku wnioskodawcéw bedacych przedsigbiorstwami, w rozumieniu art. 1
zatacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 wsparcie jest udzielane jako
pomoc publiczna na warunkach okreslonych w §7 rozporzadzenia MKiDN z dnia 18
grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadan objg¢tych mecenatem panstwa, udzielania
dotacji celowej na zadania nim objgte oraz udzielania dofinansowan podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.
U. 2021 poz. 2090 z pdzn. zm.).

Wsparcie finansowe zadania wynosi do 50 000,00 zt w podziale na dwa lata budzetowe:
w roku 2026 — 60% wnioskowanej kwoty wsparcia finansowego, w roku 2027 r. — 40%
wnioskowanej kwoty wsparcia finansowego.

Finansowy wktad wlasny w realizowanym zadaniu nie jest wymagany.

W procedurze konkursowej, w przypadku otrzymania wsparcia finansowego, nie
przewiduje si¢ redukcji kwot wnioskowanych. Wsparcie finansowe bedzie
przyznawane w kwotach wnioskowanych, z zastrzezeniem sytuacji wskazanej w ust.
191 20.

Do wsparcia finansowego beda kwalifikowane zadania wedlug kolejnosci wynikajacej
z przyznanej punktacji, az do wyczerpania srodkow. Minimalna ocena uprawniajaca do
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otrzymania wsparcia finansowego wynosi 70 punktow. W sytuacji, gdy limit finansowy
programu nie pozwala na wsparcie finansowe wszystkich wnioskow o punktacji rownej
lub wyzszej 70, dyrektor moze zatwierdzi¢ podniesienie progu punktowego
uprawniajacego do otrzymania wsparcia finansowego.
W czasie procedury kwalifikowania do otrzymania wsparcia finansowego dopuszcza
si¢ mozliwos¢ wprowadzenia przez wnioskodawce przez aktualizacje wniosku zmiany
wysokosci wnioskowanego wsparcia finansowego w sytuacji, gdy stan $rodkow
finansowych w budzecie programu pozwoli na zakwalifikowanie zadania do wsparcia
finansowego po obnizeniu kwoty wnioskowanego wsparcia. W takiej sytuacji instytucja
zarzadzajaca zwrdci si¢ do pierwszego w kolejnosci wnioskodawcy o najwyzszej
pozycji na liScie preferencji, ktéry nie moze otrzymaé wsparcia finansowego we
wnioskowanej przez siebie kwocie z powodu braku srodkéw w budzecie programu, z
propozycja wprowadzenia takiej zmiany, wyznaczajac termin na udzielenie odpowiedzi
1 aktualizacje wniosku nie krotszy niz 3 dni robocze. Korespondencja w tej sprawie
bedzie prowadzona za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany we wniosku
adres e-mail. W przypadku braku pozytywnej odpowiedzi i aktualizacji wniosku
w wyznaczonym terminie zadanie nie zostanie zakwalifikowane do wsparcia
finansowego, a instytucja zarzadzajaca zwrdci si¢ z analogiczng propozycja do
wnioskodawcy zajmujacego kolejng pozycje na liscie preferencji. W przypadku, gdy
przyznane wsparcie finansowe jest nizsze od wnioskowanego, dyrektor moze zezwoli¢
na zawezenie szczegdtowego zakresu zadania o ile, w jego ocenie, zachowane zostang
zatozenia merytoryczne zadania zadeklarowane we wniosku bedacym przedmiotem
oceny.
W procedurze odwotawczej dopuszcza si¢ przyznanie wsparcia finansowego w kwocie
nizszej od wnioskowanej, jednak nie nizszej niz 2/3 kwoty wnioskowanej. W takich
przypadkach przed publikacja informacji o rozpatrzeniu odwolan instytucja
zarzadzajaca zwrdci si¢ do wnioskodawcy, ktory ma otrzymac wsparcie finansowe w
kwocie nizszej niz wnioskowana, w celu przekazania instrukcji dotyczacych
koniecznosci aktualizacji wniosku. W przypadku, gdy przyznane wsparcie finansowe
jest nizsze od wnioskowanego, dyrektor moze zezwoli¢ na zawezenie szczegdlowego
zakresu zadania o ile, w jego ocenie, zachowane zostang zalozenia merytoryczne
zadania zadeklarowane we wniosku bedagcym przedmiotem oceny.
Wsparcie finansowe ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie
kosztow uwzglednionych w wykazie kosztow kwalifikowanych, ktory stanowi
Zakacznik nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow kwalifikowanych w programie.
Wsparcie finansowe nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow zakupu towarow
iustug od podmiotdow powigzanych osobowo lub kapitatowo z beneficjentem.
Finansowaniem w ramach programu nie mozna objac¢ takze zakupu uzywanego sprzetu
1 wyposazenia.
Wsparcie finansowe nie moze pokry¢ zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Nie begdzie mozliwe rozliczenie §rodkow ze wsparcia finansowego wydatkowanych na
podstawie faktur zaliczkowych.
W preliminarzu kosztéw zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla
realizacji tego zadania. Nie moze by¢ w nim uwzgledniony podatek od towardw i ustug,
zwany dalej podatkiem VAT, w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje prawo do
jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzedu skarbowego, przy
czym:

1) wnioskodawcy, ktorzy nie maja prawnej mozliwos$ci odzyskania lub rozliczenia

podatku VAT zwigzanego z realizacjg zadania (dla ktorych podatek VAT jest



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

kosztem) — sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (lacznie z podatkiem
VAT);

2) wnioskodawcy, ktérzy maja mozliwo$¢ catkowitego odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT zwigzanego z realizacja zadania — sporzadzaja kosztorysy w
kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktére beda
podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu);

Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w Swietle przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (Dz.U. 2025 poz. 775, z p6zn. zm.).

W zawartych we wniosku informacjach mozna zamieszcza¢ wytacznie dane dotyczace
srodkdow, ktore na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidencji ksiegowej
wnioskodawcy.

Wsparcie finansowe nie moze by¢ wydatkowane na koszty niekwalifikowane okre§lone
w Zataczniku nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow kwalifikowanych w programie.
Beneficjent otrzyma $rodki finansowe po zawarciu umowy o wsparcie finansowe w
dwdoch transzach:

a. $rodki przyznane na pierwszy rok realizacji zadania w terminie do 30 dni od
dnia zawarcia umowy, pod warunkiem, ze przed tym terminem do instytucji
zarzadzajacej wptynie egzemplarz umowy podpisany ze strony Wnioskodawcy.

b. $rodki przyznane na drugi rok realizacji zadania po zaakceptowaniu przez
instytucje zarzadzajaca raportu czg¢Sciowego z wykonania zadania, jednocze$nie
nie wczesniej niz 30 kwietnia 2027 r.

Srodki finansowe beda przekazywane beneficjentowi w roku budzetowym, na ktory
zostaly przyznane, z budzetu programu przeznaczonego na dany rok.

Srodki finansowe przyznane i otrzymane w ramach wsparcia finansowego w danym
roku budzetowym musza by¢ wydatkowane w tym samym roku budzetowym. Srodki
finansowe w ramach przyznanego wsparcia finansowego nie moga by¢ przesuwane
migdzy poszczegdlnymi latami budzetowymi.

W ramach przyznanego wsparcia finansowego beneficjent moze wydatkowac srodki
finansowe ze wsparcia wyltacznie w okresie realizacji zadania wskazanym w § 7 ust. 1,
z zastrzezeniem zapisow z ust. 30.

Srodki przyznane na wsparcie finansowe Beneficjent jest zobowiazany wykorzysta¢ na
dzialania, ktore prowadzit od dnia rozpoczecia zadania do dnia zakonczenia zadania
poprzez realizacj¢ wszystkich ptatnosci (w tym podatkow i $wiadczen), z zastrzezeniem
zapisow z ust. 30.

Koszty dotyczace realizacji dziatah w okresach wykraczajace poza okres realizacji
zadania wskazanych w § 7 ust. 1, np. wcze$niejszych lub pdzniejszych od okresu
realizacji zadania, nawet jesli zostang optacone w okresie realizacji zadania, nie beda
rozliczone.

Dokumenty finansowe (faktury, rachunki lub inne odpowiednie dla danego kosztu
dowody ksiggowe spelniajagce wymagania ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci) oplacone w okresie realizacji zadania 1 dotyczace dziatan
realizowanych w okresie realizacji zadania, ale wystawione przed dniem rozpoczgcia
zadania lub po dniu jego zakonczenia, nie bedg rozliczone.

Beneficjent jest uprawniony do dokonywania przesunig¢ w preliminarzu kosztow
w trakcie realizacji zadania. Mozliwe sg przesunigcia zarowno pomiedzy pozycjami
preliminarza w ramach jednej kategorii wydatkéw, jak 1 pomigdzy kategoriami
wydatkow (z zastrzezeniem limitow wskazanych w Zalaczniku nr 1 do regulaminu
Wykaz kosztow kwalifikowanych w programie) 1 z zastrzezeniem zapisow ust. 29-34 w
nastepujacy sposob:



36.

37.

38.

39.

40.

41.

a. wramach pozycji preliminarza ujetego we wniosku mozliwe sg przesunigcia do
20% zmiany ,,in minus” warto$ci pozycji, z ktorej nastgpuje przesunigcie.
Zmiany ,,in plus’’ sag mozliwe do wprowadzenia zgodnie z progiem ustalonym
w par. 5 ust. 2

b. w ramach pozycji preliminarza ujgtego we wniosku w przypadku przesunigé
wigkszych niz 20% pozycji ,,in minus”, z ktorej nastepuje przesunigcie,
konieczna jest wcze$niejsza pisemna zgoda instytucji zarzadzajace;.

Wprowadzenie nowej pozycji do preliminarza wymaga wczesniejszej zgody instytucji
zarzadzajacej. Data otrzymania pisemnej zgody jest datg poczatkowa kwalifikowalnosci
wydatku. Nie jest mozliwe udzielenie zgody instytucji zarzadzajacej na sfinansowanie
wydatku poniesionego przed otrzymaniem ww. zgody.

Zmiany w preliminarzu wskazane w ust. 35 b 1 36, ktore zostaly wykazane dopiero na
etapie zlozenia raportu rozliczeniowego moga zosta¢ zaakceptowane tylko w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, po zlozeniu pisemnego wyjasnienia i
uzyskaniu pisemnej zgody instytucji zarzadzajace;.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest udzielenie zgody instytucji zarzadzajace;j
na wprowadzenie nowej kategorii wydatkdw na etapie realizacji zadania.

Zmiany w preliminarzu ujgtym we wniosku, opisane w ust. 35b-36, 1 38, dokonywane
przez beneficjenta w trakcie realizacji zadania, opieraja si¢ na aktualizacji wniosku o
wsparcie finansowe dokonanej za pomocg generatora dostepnego na stronie
internetowej Instytutu Ksigzki 1 przestanej wraz z pismem przewodnim informujacym
o wprowadzonych zmianach za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem
postanca, w 1 egz. na adres instytucji zarzadzajacej wskazany w § 8 ust. 4 pkt. 1.

lub dostarczajg go elektronicznie opatrzonego podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym, podpisem e-dowodu (podpisem osobistym) na adres skrzynki e-Dorgczen
Instytutu Ksigzki: AE:PL-76111-71126-EDBTI-33/INSTYTUTKSIAZKI/ — zasady
przesytania  plikéw  dostarczanych  elektronicznie  opatrzonych  podpisem
kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym okresla Zatacznik nr 7 do regulaminu.

Whioskodawca ma obowigzek zwrotu niewydatkowanej kwoty wsparcia finansowego
na rachunek instytucji zarzadzajacej do:

a. 7 stycznia 2027 r. w przypadku srodkéw przyznanych na rok 2026;

b. 7 grudnia 2027 r. w przypadku srodkoéw przyznanych na rok 2027,

Zwrbcona kwota nie moze by¢ ponownie przekazana beneficjentowi.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, niewskazanych powyzej, dyrektor moze
zezwoli¢ na zawezenie lub zmiang szczegdlowego zakresu zadania w trakcie jego
realizacji. Zmiany te nie mogg jednak dotyczy¢ obszaréw, ktére miaty bezposredni
wplyw na oceng uzyskang przez beneficjenta na etapie skladania wniosku, a takze nie
moga mie¢ negatywnego wptywu na zalozone przez beneficjenta we wniosku cele i
oczekiwane efekty zadania, a koniecznos$¢ ich wprowadzenia musi by¢ umotywowana
przez Beneficjenta.

§ 9 Tryb oceny wnioskow

Whnioski rozpatrywane sg na:
1) etapie oceny formalnej, dokonywanej przez IK, ktora polega na stwierdzeniu,
czy dany wniosek nie zawiera btedow formalnych oraz czy spelnia wymagania
obowigzkowe;



2) etapie oceny punktowej, ktorej podlegaja wnioski niezawierajace bledow
formalnych oraz speiniajace wymagania obowigzkowe, w tym:
a) oceny merytorycznej, dokonywanej przez zespot
sterujacy,
b) oceny organizacyjnej i strategicznej, dokonywanej przez IK.
2. Wymagania obowigzkowe:

Whnioskodawca moze zosta¢é poproszony o zlozenie dodatkowych informacji
potwierdzajacych wykonanie wymagan obowigzkowych.

L.p. | nazwa Kryterium ocena | informacje 0 podstawie
weryfikacji
Uzyskanie ~w  ksiggarni  objetej | tak/nie | Wedtug informacji zawartej we
zadaniem w roku 2025 minimum 45% whniosku.
przychodow pochodzacych ze
sprzedazy ksigzek.

Dostepnos¢ w  ksiggarni  objetej | tak/nie | Dane zgodnie z lista remanentowa
zadaniem minimum 800 tytulow, w
tym nie wigcej niz 50% tytutow
nalezacych do wydawcy-wlasciciela

ksiegarni.

Prowadzenie dzialalnosci w formie | tak/nie | Kryterium nie odnosi si¢ do
malej ksiggarni (zgodnie z definicjg w konkretnego miejsca prowadzenia
§ 6 ust. 2) minimum od 1 stycznia 2025 dzialalnosci (lokalizacji
r. ksiegarni).

Liczba ksiggarni w strukturze wynosi 3 | tak/nie | Wedlug informacji zawartej we
lub mniej (w tym maksymalnie dwie whniosku.

filie).

Dostepnos¢ w ofercie ksiegarni objetej | tak/nie | Wydawnictwo regionalne, lokalne
zadaniem wydawnictw regionalnych. to wydawnictwo specjalizujace si¢

w publikacjach dotyczacych
konkretnego  miasta,  gminy,
powiatu, wojewodztwa lub krainy
geograficznej Polski. Publikacje te
moga obejmowac ksigzki, mapy
czy publikacje periodyczne.

Whioskodawca jest zarejestrowany w | tak/nie | Wedtug informacji zawartej we
Ogo6lnopolskiej Bazie Ksiggarn (OBK) wniosku.

3. Zespo6t sterujacy sktada sie z ekspertéw powotanych przez dyrektora w uzgodnieniu
z Ministrem.
4. Ocenie punktowej nie sg poddawane wnioski, w ktorych stwierdzono co najmniej jeden
z ponizszych btgdow formalnych. Za btedy formalne uwaza si¢ miedzy innymi:
1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;
2) podanie we wniosku blednego numeru NIP lub REGON;
3) skierowanie wniosku do instytucji innej niz IK;
4) zlozenie wnioskéw w liczbie przekraczajacej limit okreslony w § 8 ust. 2;
5) niezgodnos$¢ zadania z zakresem kwalifikujacych si¢ zadan ustalonym
w regulaminie;
6) brak podpiséw o0so6b upowaznionych w zalacznikach umieszczonych w
generatorze;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

7) brak wymaganych zatacznikow;

8) umieszczenie w budzecie zadania kosztow niekwalifikowanych;

9) btedy rachunkowe;

10) ztoZenie wniosku w formie nieprzewidzianej regulaminem.

11)nieuwzglednienie we wniosku wymogdéw okreslonych w regulaminie,

zwhaszcza wskazanych w § 8 ust. 15.

W uzasadnionych przypadkach IK moze poprosi¢ wnioskodawcg o przedstawienie
dodatkowych informacji weryfikujacych dane zadeklarowane we wniosku. Sposob i
termin przedstawienia dodatkowych informacji — nie krétszy niz 3 dni robocze —
zostanie przekazany na adres e-mail wskazany we wniosku.
Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktow.
Kazdy wniosek jest oceniany przez minimum trzech cztonkow zespotu sterujacego.
Kazdy z czltonkow zespotu sterujacego formuluje witasng punktowa oceng wniosku.
Oceny kazdego cztonka zespotu sterujgcego sg zapisywane na karcie oceny wartosci
merytorycznej.
Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny wartosci merytorycznej IK wylicza
srednig ocene dla kazdego wniosku (z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku).
Do oceny merytorycznej zostaje doliczona ocena organizacyjna i strategiczna i na tej
podstawie IK sporzadza liste preferencji wnioskow.
Zakwalifikowanie wniosku do wsparcia finansowego jest jednoznaczne z przyznaniem
ksiggarni, ktorej/-ych dotyczy zadanie, Certyfikatu dla matych ksiggarni.
Oceny rozpatrywanych wnioskéw 1 decyzje o przyznaniu wsparcia finansowego
zatwierdza dyrektor.
Instytucja zarzadzajaca publikuje na swojej stronie internetowej wykaz wnioskow
o wsparcie finansowe rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie oraz odrzuconych ze
wzgledow formalnych nie pdzniej niz w terminie do 60 dni od chwili zamknigcia
naboru.
Whioskodawca jest uprawniony do zlozenia pisemnego odwolania od decyzji
odmawiajace] przyznania wsparcia finansowego, jesli wniosek nie zostat odrzucony
z powodow formalnych. Odwotanie wraz z uzasadnieniem sktada si¢ w terminie do 7
dni od daty publikacji wykazu wnioskéw, w przypadku niedotrzymania tego terminu
odwotanie bedzie odrzucone z powodéw formalnych. Odwolanie nalezy przestaé w
formie elektronicznej, opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym,
podpisem e-dowodu (podpisem osobistym) badz dokumentowej (np. skan podpisanego
dokumentu) na adres skrzynki e-Doreczen Instytutu Ksigzki: AE:PL-76111-71126-
EDBTI-33/INSTYTUTKSIAZKI a oryginal — w przypadku formy dokumentowej
(skan) — dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ przesytka polecong. W przypadku przestania
odwotania w formie przesytki poleconej w polskiej placowce pocztowej operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w
placéwce podmiotu zajmujacego si¢ doreczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej data przeslania jest rownoznaczna z data wniesienia go do instytucji
zarzadzajace;.
Odwotanie wraz z uzasadnieniem sklada si¢ do instytucji zarzadzajacej. Uzyskana
taczna liczba punktow w ocenie merytorycznej, strategicznej i organizacyjnej zadania
nie jest wigzaca w trybie rozpatrywania odwotania. Ztozenie odwotania nie wstrzymuje
wykonania decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego innym wnioskodawcom.
Niezwlocznie po rozpatrzeniu odwotania wnioskodawca jest informowany przez
instytucje zarzadzajaca za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany we
wniosku adres e-mail o decyzji dyrektora. Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan
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instytucja zarzadzajaca publikuje na swojej stronie internetowej wykaz odwotan
rozpatrzonych pozytywnie, negatywnie oraz odrzuconych z powoddéw formalnych.

§ 10 Kryteria oceny wnioskow

Celem oceny bedzie wylonienie zadan sposrdd tych poprawnych formalnie i spetniajacych
wymagania obowigzkowe poprzez utworzenie rankingu na podstawie liczby uzyskanych

punktow w ramach kryteridow punktowanych.

Kryteria oceny mervtorycznej

L.p. | Nazwa kryterium

punktacja

Uwagi i informacje o
sposobie weryfikacji

1. | Ocena rocznego planu dziatan
proczytelnicznych, w tym ocena zadania
w zakresie promocji polskiej kultury,
literatury, jezyka, historii, nauki i
dorobku réznych dziedzin i w efekcie
wzmacniania narodowej wspdlnoty

0Od 0do 30
punktow

Dotyczy dziatan przysztych,
wskazanych w
przedstawionym w
formularzu wniosku planie.
Weryfikacja na podstawie
informacji zawartych we
whniosku.

2. | Ocena dotychczasowej dziatalno$ci
ksiggarni w zakresie promocji
czytelnictwa 1 dziatalno$ci ksiggarni na
rzecz srodowiska lokalnego.

0Od 0 do 20
punktow

Weryfikacja na podstawie
informacji zawartych we
whniosku.

3. | Ocena dotychczasowej dziatalnosci

Od0do 10

Weryfikacja na podstawie

wnioskodawcy w kontekscie punktow informacji zawartych we
pozyskiwania dofinansowan wniosku.
zewngtrznych i udzialu w programach
grantowych, a takze deklarowanych we
wniosku partnerstw i wspOtpracy z
innymi podmiotami, np.: bibliotekami,
szkotami, stowarzyszeniami, fundacjami,
polskimi ksiggarniami dziatajgcymi poza
granicami Kraju itp.
Kryteria oceny strategicznej

Lp. | Nazwa kryterium punktacja | Uwagi

1. | Zadanie pozwoli na wykroczenie poza Od 0 do 10 | Dotyczy dziatalno$ci
standardowg dotychczasowg dziatalnos¢ | punktow zgodnej z celami
podmiotu lub znaczaco podnosi poziom strategicznymi programu.
tejze dzialalnos$ci lub zwigksza jej Weryfikacja na podstawie
czestotliwosc. informacji zawartych we

wniosku.

2. | Kompleksowos¢ i spdjnos¢ koncepcji, Od 0 do 10 | Weryfikacja na podstawie
jasno okreslone cele i oczekiwane punktow informacji zawartych we
korzysci wynikajace z realizacji zadania. wniosku.

3. | Ocena zadania w konteks$cie zwigkszenia | Od 0 do 10 | Weryfikacja na podstawie
potencjatu podmiotu (wartos¢ punktow informacji zawartych we
dodana/innowacyjne rozwigzania/dobre wniosku.

praktyki), w tym wypelnienie przez
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wnioskodawce danych preferowanych w
Ogolnopolskiej Bazie Ksiegarn

Kryteria oceny organizacyjnej

Lp.

Nazwa kryterium Punktacja

1.

Realnos¢ przedstawionego budzetu oraz adekwatnos¢ | Od 0 do 5 punktow
przewidzianych kwot do przewidywanych efektow.

2.

Ocena profesjonalizmu przygotowania i1 spojnosci w | Od 0 do 5 punktow
prezentacji wniosku

§ 11 Zobowiazania wnioskodawcy/beneficjenta i warunki rozliczenia

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia wsparcia finansowego
na warunkach okreslonych w umowie. Umowa zostanie przestana wnioskodawcy w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku o wsparcie finansowe.
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej zadania, a w szczeg6lnosci prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
srodkow finansowych uzyskanych ze wsparcia finansowego oraz wydatkow
dokonywanych z tych §rodkow.

. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych

i informacyjnych dotyczacych zadania oraz na swojej stronie internetowej i profilach
w mediach spotecznosciowych, informacji o uzyskaniu wsparcia finansowego wraz z
identyfikacja graficzng (logotypami) wskazang w umowie o wsparcie finansowe. Jezeli
na etapie sktadania wniosku wnioskodawca nie posiada strony internetowej lub profilu
w mediach spoleczno$ciowych, to po uzyskaniu wsparcia finansowego jest
zobowigzany do ich utworzenia do dnia 31 grudnia 2026 r.

Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia:

1) raportu czeSciowego z wykonania zadania w roku 2026 na formularzu
ustalonym przez instytucje zarzadzajaca nie podzniej niz do 12 stycznia 2027 r.
Do raportu nalezy dotaczyc¢:

i. w przypadku realizacji wydatkoéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt. 4 -
dokumentacje¢ fotograficzng dziatan finansowanych w ramach tej
kategorii kosztéw utrwalong na nosniku cyfrowym.

ii. linki do stron internetowych/profili w mediach spoteczno$ciowych, na
ktérych znajduje si¢ informacja o programie (zapisane w dokumencie
tekstowym na nosniku cyfrowym).

iii. informacje o wykonanych materiatach promocyjnych i informacyjnych
— przestane w formie dokumentacji cyfrowej (linki, dokumentacja
fotograficzna) lub dostarczone w formie pojedynczych egzemplarzy
przyktadowych materiatow wraz z raportem.

2) raportu koncowego z wykonania zadania na formularzu ustalonym przez
instytucj¢ zarzadzajaca do 30 dni od terminu zakonczenia zadania, tj. nie pozniej
niz do 30 grudnia 2027 r. Do raportu nalezy dotaczyc¢:

1. w przypadku realizacji wydatkéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt. 4 -
dokumentacj¢ fotograficzng dziatan finansowanych w ramach tej
kategorii kosztow utrwalong na no$niku cyfrowym.

ii. linki do stron internetowych/profili w mediach spoteczno$ciowych, na
ktorych znajduje si¢ informacja o programie (zapisane w dokumencie
tekstowym na no$niku cyfrowym).
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iii. informacje o wykonanych materiatach promocyjnych i informacyjnych

— przestane w formie dokumentacji cyfrowej (linki, dokumentacja

fotograficzna) lub dostarczone w formie pojedynczych egzemplarzy

przyktadowych materiatow wraz z raportem.
Instytucja zarzadzajaca analizuje prawidtowos¢ wydatkowania $rodkéw na etapie
rozliczenia zadania, na podstawie dodatkowej dokumentacji przesytanej przez
Beneficjenta. Obowigzek taki bedzie realizowany w odniesieniu do co najmniej 5%
umoéw zawartych w danych roku w ramach programu. Beneficjent moze zostaé
wezwany przez instytucje zarzadzajaca do przedtozenia wraz z raportem czeSciowym
1/lub koncowym kopii dowoddéw finansowych w postaci faktur, rachunkow lub innych
odpowiednich dowoddéw ksiggowych potwierdzajacych wydatkowanie przyznanego
wsparcia finansowego (wraz z adnotacjg o terminie ptatnosci badz z bankowymi
kopiami potwierdzenia przelewow), potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta.
W ciggu 30 dni od dnia dostarczenia raportu Beneficjenci sa informowani przez
instytucje zarzadzajaca o stwierdzeniu w raporcie ewentualnych btgdoéw. Informacja o
btedach wraz ze wskazaniem terminu na ich usunigcie przesytana jest na wskazany w
formularzu raportu adres e-mail. Raport z wykonania zadania poprawny pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym zostanie zatwierdzony przez instytucj¢
zarzadzajaca w ciggu 30 dni od dnia jego przedstawienia.
Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia standardow merytorycznych okreslonych w
Zaltaczniku nr 4 do regulaminu Standardy Certyfikatu dla matych ksiggarni.
W przypadku niedotrzymania tego warunku przekazane beneficjentowi $rodki
finansowe moga podlega¢ zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak od zaleglosci
podatkowych, w oparciu o tryb egzekucji administracyjne;j.
W przypadku niespeilnienia przez beneficjenta ktoregokolwiek ze standardow
(zalacznik nr 4), udzielone dofinansowanie moze zosta¢ uznane za wykorzystane w
catosci niezgodnie z przeznaczeniem. W takim przypadku beneficjent ma obowigzek
zwrotu catego otrzymanego dofinansowania w ciggu 14 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, naliczanymi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 169 ust. 5 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Instytut Ksigzki przyjmuje mozliwo$¢ przedstawienia 1 przyjecia wyjasnien
odnoszacych si¢ do niepelnego wykonania standardéw okreslonych w Zataczniku nr 4
do regulaminu. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach (po zlozeniu pisemnego
wyjasnienia i uzyskaniu pisemnej zgody Instytutu Ksigzki), je§li pomimo niespetnienia
ktoregokolwiek ze standardow okreSlonych w Zataczniku nr 4 do regulaminu,
beneficjent zrealizuje zasadnicze cele programu (w tym przeprowadzenie przynajmniej
cze$ci zadeklarowanych dziatan proczytelniczych) udzielone dofinansowanie moze
zosta¢ uznane za cz¢Sciowo wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem. W takim
przypadku umowa z beneficjentem nie zostaje rozwigzana, a beneficjent ma obowigzek
zwrotu okres$lonej przez instytucj¢ zarzadzajaca czgsci otrzymanego dofinansowania w
ciggu 14 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznos$ci, wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 169 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Kwota dofinansowania podlegajaca zwrotowi, w opisanym w ustepie 9 przypadku, jest
ustalana kazdorazowo i indywidualnie przez Instytut Ksiazki. Jej wysoko$¢ zalezy od
opisanych okolicznosci 1 stopnia niespeinienia standardow okreslonych w Zataczniku
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nr 4 do regulaminu. Kwota ta jednocze$nie nie moze by¢ nizsza niz 20% i nie wyzsza
niz 50% kwoty dofinansowania otrzymanego w danym roku realizacji zadania.

Wszelkie zmiany na etapie realizacji zadania — od dnia ogtoszenia wynikéw naboru
wnioskow do dnia zakonczenia zadania — dokonywane sa na podstawie aktualizacji
wniosku zatwierdzonej przez IK. Aktualizacji dokonuje si¢ albo na wezwanie IK, albo
z inicjatywy Beneficjenta.

Aktualizacje wniosku, takze te dotyczace zmian opisanych w § 8 ust. 35 b, ust. 36, 37
38, w pierwszym roku realizacji zadania nalezy skutecznie dorgczy¢ do IK najpdzniej
do dnia 30 listopada 2026 r. Aktualizacje wniosku w drugim roku realizacji zadania
nalezy skutecznie dorgczy¢ do IK najpdzniej do dnia 29 pazdziernika 2027 r.
Aktualizacje dostarczone po tym terminie nie beda rozpatrywane. IK ma prawo poprosic¢
beneficjenta o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub skorygowanie aktualizacji wniosku
dostarczonej w terminach wskazanych wyzej.

§ 12 Udostepnianie danych osobowych

Whioskodawca/Beneficjent wyraza zgode na udzial w badaniach ewaluacyjnych
1 monitoringowych w trakcie realizacji programu (takze w przypadku wnioskodawcow
nieskutecznych) oraz — w przypadku uzyskania dofinansowania — takze po jego
zakonczeniu. Instytucja zarzadzajaca moze rowniez  przeprowadzic,
a wnioskodawca/beneficjent jest zobowigzany umozliwi¢ jego wykonanie, badanie
satysfakcji klientow ksiegarni objetej zadaniem.

Badania, o ktorych mowa powyzej beda przeprowadzane, co do zasady z osobami,
ktorych dane zostaty zebrane we wnioskach, jako dane kontaktowe (takie jak: imig,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres e-mail, telefon) tj. dane oséb reprezentujacych
wnioskodawcow / oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ koordynacje¢ zadania, ktoére
zostaly przekazane w dokumentacji wnioskow.

Badania na rzecz Instytucji Zarzadzajacej o ktorych mowa powyzej moze zosta
zlecone podmiotowi zewnetrznemu, zajmujgcemu si¢ profesjonalnie badaniami
satysfakcji na podstawie stosowanych umocowan stron w zakresie powierzenia
przetwarzania danych.

W ramach zebranych i1 przetwarzanych we wnioskach danych osobowych Instytut
Ksigzki dziata jako Wspotadministrator, ktéory na mocy Porozumienia o
wspotadministrowaniu danymi osobowymi z MKiDN wspolnie ustala cele 1 sposoby
przetwarzania. Celem zawartego porozumienia bylo ustalenie w przejrzysty sposob
zakresOw odpowiedzialnosci Wspotadministratorow dotyczacych wypetniania zapisow
wynikajacych z Rozporzadzenia RODO, w tym wypeklienie obowiazkow
informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO stanowiacych zalaczniki 2 1 3 do
niniejszego Regulaminu.

Beneficjent, przez okres 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia zadania, jest zobowigzany do
bezplatnego udostepnienia zapisow spotkan autorskich powstatych w formie on-line
w trakcie realizacji zadania w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w
miejscu 1 czasie przez siebie wybranym, tj. umieszczenia na stronach internetowych
1/lub portalach spotecznosciowych.

§ 13 Konflikt interesow

W przypadku zaistnienia konfliktu interesow pracownik IK oraz cztonek zespolu
sterujgcego podlega wylgczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow:
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1) zinicjatywy wilasnej;

2) zinicjatywy dyrektora;

3) zinicjatywy ministra.

Wylaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektora, przy czym minister okresla zakres czynnosci,
z ktorych zostaje wylaczona osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesows;

2) dyrektor, w stosunku do podleglych sobie pracownikéw i czlonkow zespotu
sterujacego, przy czym dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktorych zostaje
wylaczona osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;

3) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1-2, czlonek zespotu sterujacego
samodzielnie — w stosunku do czynnos$ci, wobec ktorych znajduje si¢ w
konflikcie interesow.

W przypadku stwierdzenia, Ze czynnos$ci wykonywane w danym programie przez osobg
znajdujaca si¢ w konflikcie interesOw miaty wptyw na oceng¢ wnioskow, dyrektor moze
uniewaznic:

1) oceng pojedynczego wniosku;

2) cato$¢ lub cze$¢ procedury oceny wnioskow.

Uniewaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji,
gdy nie zostala zawarta umowa dotyczaca finansowania danego zadania.

§ 14 Obowiazkowe zalaczniki do wniosku

Oswiadczenie o terminowym rozliczeniu si¢ wnioskodawcy w programach Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego oraz w programach wlasnych panstwowych
instytucji kultury, finansowanych ze $rodkéw MKIDN w trzech ostatnich latach,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do regulaminu.

Wylacznie w przypadku osob prawnych niewpisanych do rejestru/ewidencji - kopia
innego dokumentu potwierdzajacego osobowos¢ prawng (kopia powinna by¢
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/-y uprawnione).

§ 15 Postanowienia koncowe

Sktadajac wniosek do programu, wnioskodawca wyraza zgod¢ na udost¢pnienie przez
IK podmiotom trzecim zlozonej przez siebie dokumentacji — w celu realizacji
obowigzkow wynikajacych z zapisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902, z pdzn. zm.).

W przypadku beneficjentow zapisy ust. 1 odnosza si¢ rowniez do umoéw 1 raportow
rozliczeniowych.

Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwienia udzialu w wizycie studyjnej upowaznionym przedstawicielom instytucji
zarzadzajace;j.

Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Zatacznikami do regulaminu s3:

Zakacznik nr 1 — Wykaz kosztow kwalifikowanych w programie,

Zakacznik nr 2 — Klauzula informacyjna na podstawie art. 13 RODO, dla
wnioskodawcy, przy pobieraniu danych bezposrednio od osoby, ktdérej dane dotycza.
Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna na podstawie art. 14 RODO, w odniesieniu do
danych os6b fizycznych, ktore zostaly przekazane przez Wnioskodawce w
dokumentach aplikacyjnych w celu przyznania dofinansowania zadania w ramach
Programu,
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Zatacznik nr 4 — Standardy Certyfikatu dla matych ksiggarni,

Zatacznik nr 5 — Wzdr oswiadczenia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1,

Zatacznik nr 6 — Informacja na temat pomocy publiczne;j,

Zalacznik nr 7 - Zasady przesylania plikow dostarczanych elektronicznie opatrzonych
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym, podpisem z e-dowodu
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