I:I pola zacienione wypetnia Instytut Ksigzki

Data wptywu / numer rejestru Instytutu Ksigzki Piecze¢ firmowa wnioskodawcy

Raporty koncowy z realizacji zadania
w ramach programu Instytutu Ksiazki , Certyfikat dla matych ksiegarni”
rozliczenie za okres od 1 stycznia 2027 r. do 30 listopada 2027 r.
zadanie realizowane w okresie od 1 czerwca 2026 r. do 30 listopada 2027 r.
(petny okres realizacji zadania, zgodny z zapisami umowy)

na podstawie umowy nr

zawartej w dniu

pomiedzy Instytutem Ksiazki z siedziba w Krakowie a

Data sporzadzenia raportu / korekty raportu*: r.

*zaznaczy¢ wiasciwe
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Opis zrealizowanego zadania (dotyczy wylacznie okresu rozliczanego)
a. Informacja, czy zakladane cele i rezultaty udato sie osiagnac¢ i syntetyczny opis zrealizowanego zadania.
Prosze poda¢ ewentualne opo6znienia, trudnosci i przyczyny niewykonania zaplanowanych dziatan.
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IL Realizacja standardéw zadeklarowanych we wniosku
a. Wskazniki przedstawiane w formie opisowej:
Lp. | Standard Wskaznik WyKkonanie w 2027 r.
Data, typ wydarzenia, miejsce, charakter (stacjonarny, wirtualny), opis wydarzenia
Uwaga! Linki do wydarzen wirtualnych prosimy umieszcza¢ na nosniku cyfrowym. Kazde niewykonanie zadeklarowanego
planu musi zosta¢ wyjasnione.
1. Prowadzenie Realizacja rocznego planu
dziatan dziatan proczytelnicznych,
proczytelniczych | ktéry uwzglednia¢ powinien

dziatania po$wiecone
twdrczosci lub konkretnej
pozycji polskiego autora:
pisarzy, ttumaczy, grafikdw,
ilustratorow oraz dziet
promujacych polska kulture,
literature, jezyk, historie, nauke
i dorobek réznych dziedzin,
takie jak np. spotkania,
warsztaty, zajecia, prelekcje.
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b. Wskazniki potwierdzane w formie zatacznikow:

Lp. | Standard Wskaznik Uwagi Wykonanie
1. Informacja o Zobowigzanie do umieszczenia w materiatach promocyjnych Wykonanie standardu na podstawie NOSNIK CYFROWY
certyfikacie i informacyjnych, dotyczacych zadania oraz na stronie dokumentacji dotagczonej do formularza
internetowej i profilach w mediach spotecznosciowych raportu rozliczeniowego. 2
informacji o uzyskaniu wsparcia finansowego wraz z Prosze;- dolgczyc .
identyfikacja graficzna (logotypami) wskazang w umowie dokumen,ta.C]Q fotograficzna
o wsparcie finansowe. na nosniku cyfrowym
c. Wskazniki deklarowane na podstawie o$wiadczenia:
Lp. | Standard Wskaznik za 2027 r. Podpis osoby upowaznionej potwierdzajacy
wykonanie standardu zgodnie z wnioskiem i umowa
Uwaga! Prosimy o nie przepisywanie wskaznikéw z wniosku. W razie watpliwosci
moga by¢ Panistwo poproszeni o dodatkowe informacje.
1. Kampanie Liczba kampanii promocyjnych ksiegarni objetej zadaniem w danym roku realizacji [Podpis osoby upowaznionej]
promocyjne w ciagu zadania, tgcznie dla kampanii prowadzonych stacjonarnie i w przestrzeni wirtualne;j.
roku - liczba Wymagane utrzymanie wartosci wskaznika wskazanego we wniosku. Do kampanii
promocyjnych nie wlicza sie liczby prowadzonych dziatan proczytelnicznych.
2. [w tym] Stacjonarne Liczba odpowiadajaca liczbie kampanii stacjonarnych w ogdlnej liczbie [Podpis osoby upowaznionej]
kampanie przeprowadzonych kampanii promocyjnych w danym roku realizacji zadania.
promocyjne w ciaggu
roku
3. [w tym] Wirtualne Liczba odpowiadajaca liczbie kampanii wirtualnych w ogélnej liczbie [Podpis osoby upowaznionej]
kampanie przeprowadzonych kampanii promocyjnych w danym roku realizacji zadania.
promocyjne w ciaggu
roku
64 | Strona internetowai | Zobowigzanie ksiegarni objetej zadaniem do prowadzenia strony internetowej i [Podpis osoby upowaznionej]

profil w mediach
spotecznos$ciowych

profilu w mediach spoteczno$ciowych.
Linki do strony internetowej i profili w mediach spoteczno$ciowych prosze dotaczy¢
na no$niku cyfrowym (zatacznik do raportu).
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Nieprowadzenie
dziatalnosci
niezgodnej z prawem

Zobowigzanie ksiegarni objetej zadaniem do nieprowadzenia w lokalu (lokalach)
ksiegarni, na jej stronie internetowej i profilu w mediach spotecznosciowych:

1) dziatalnoSci niezgodnej z prawem,

2) dziatalno$ci nawotujacej do przemocy lub tamania prawa, dziatalnosci
dyskryminujace;j.

[Podpis osoby upowaznionej]
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I11. Rozliczenie finansowe zadania

a. Wykaz catkowitych wydatkéw na realizacje zadania zrealizowanych w okresie 01.01.2027 r.- 30.11.2027 r.1

1 2 3 4
Lp. | Kategoria wydatku i nazwy kosztow realizowanych w ramach zadania Plan Wykonanie?
(nazwy kosztow wedtug wniosku) (wedtug wniosku) (wedtug stanu faktycznego)
Zrédto finansowania: Zrédto finansowania:
Wsparcie finansowane ze Wsparcie finansowane ze
Srodkoéw Instytutu Ksigzki srodkéw Instytutu Ksigzki
a) koszty promocji ksiegarni Niel wiecej niz.80% kwoty Niel wiecej nizl80% kwoty
wnioskowanej wnioskowanej
a.l.
a.2.
a.3.
a.4.
Suma kategorii:
b) koszty konsultingu i doradztwa Niel wiecej niZ.BO% kwoty Niel wiecej ni2.80% kwoty
wnioskowanej wnioskowanej
b.1.
b.2.
b.3.
b.4.
Suma kategorii:
c) koszty state utrzymania lokalu ksiegarni Nie. wiece] niz.80% kwoty Nie, wigee] niz.80% kwoty
wnioskowanej wnioskowanej
cl.
c.2.
c.3.
c4.
Suma kategorii:
. .. . Nie wiecej niz 80% kwoty Nie wiecej niz 80% kwoty
d) | koszty realizacji planu proczytelniczego o o —
d.1.
d.2.
d.3.
d.4.

Suma kategorii:
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Nie wiecej niz 80% kwoty

Nie wiecej niz 80% kwoty

e) | zakup niezbednego sprzetu i wyposazenia ksiegarni A — e
e.l.
e.2.
e.3.
e4.
Suma kategorii:
Koszt calkowity:
b. Zestawienie dokumentow (dowodow ksiegowych) potwierdzajacych wydatki na realizacje zadania sfinansowane ze wsparcia
finansowego ze Srodkow Instytutu Ksiazki
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Lp. | Nazwa / numer | Numer NIP lub dane osoby | Opis wydatku zgodny z Data Data zaptaty? | Laczna kwota Kwota Liczba
dokumentu w dokumentu wystepujacej na dokumentem wystawienia wydatku (moze rozliczanaw | porzadkowa
ewidencji rachunku do dokumentu zawierac¢ tez Srodki | ramach z tabeli w
ksiegowej umowy wykraczajace poza programu punkcie

Beneficjenta

te rozliczane w
ramach programu)

[1Ta*
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RAZEM

1 Dotyczy wytacznie wydatkéw poniesionych w okreslonym terminie, ktére zostaty ujete w ewidencji ksiegowej Beneficjenta. W razie koniecznosci prosze doda¢ dodatkowe wiersze.
2 Kwota poszczegélnych wydatkéw w tabeli I1la, w kolumnie 4 powinna by¢ réwna z suma wszystkich kwot rozliczanych w ramach programu, przyporzadkowanych do danego wydatku w tabeli I1Ib,

kolumna 91 10.
3 Zaptata za fakture /rachunek powinna nastapi¢ najp6zniej do 30 listopada 2027 r.

4 Prosze stosowa¢ numeracje odnoszacg sie do numeracji zastosowanej w tabelii z punktu Illa. Nalezy uzywac odniesienia do numeracji poszczegdlnych wydatkéw np. a.1, a.2, b.2, a nie ogdlnych

kategorii wydatkéw (a, b, ¢, d).

c. Informacje zbiorcze o uzyskanym wsparciu finansowym i ewentualnych zwrotach:

Kwota otrzymanego wsparcia finansowego w 2027 r.:

Kwota wydatkowanego wsparcia finansowego w ramach programu w 2027 r.:

Kwota $Srodkdéw niewykorzystanych i zwréconych za 2027 r.:

Kwota zwrotu:

Data zwrotu:

Kwota zwrdconych odsetek za nieterminowy zwrot od Srodkéw pozyskanych w
ramach programu za 2027 r.:

Kwota zwrotu:

Data zwrotu:

Inne zwroty (JaKie?).....cccove i rievesrses s e e s e s e s

Kwota zwrotu:

Data zwrotu:

Catkowita kwota otrzymanego wsparcia w ramach programu (2026 i 2027 r.)

Catkowita kwota wydatkowanego wsparcia w ramach programu (20261 2027 r.)

d. Dodatkowe informacje mogace mie¢ wpltyw na ocene raportu rozliczeniowego i uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie

realizacji budzetu:
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IV. Zalaczniki (nalezy wpisa¢ nazwy wszystkich zatacznikow):
1. Nosnik cyfrowy z materiatami wymaganymi zgodnie z regulaminem (par. 11 ust. 4 pkt. 11i 2).
(Linki do stron internetowych i profili w mediach spotecznosciowych, na ktérych znajduja sie informacje o programie, dokumentacja dziatan
proczytelniczych, zdjecia materiatéw promocyjnych)

V. Oswiadczenia:
Oswiadczam(-my), Ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Beneficjenta;
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
3) w catkowitym koszcie zadania nie zostat uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) podlegajacy odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach
sktadanych do Urzedu Skarbowego;
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione;
5) wszystkie ptatnosci, w tym podatki i Swiadczenia od wynagrodzen zostaly uregulowane do ostatniego dnia okresu realizacji rozliczanej czesci
zadania.

(imie i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta)
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Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami merytorycznymi programu.
Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:

a) wykonano w catosci*

b) wykonano cze$Sciowo (ZaKres NIEWYKONANIA)™ .......ccouieeriiunrieesreeseeeseissesisssssetsseesssssessssessesssesssesssssssesssssssesssesssesssssasesans

c) nie wykonano*
* zaznaczy¢ wtasciwe

Imie i nazwisko, podpis pracownika Instytutu Ksigzki

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Poniesiony wydatek jest zgodny z zawartg umow3 i pozycjg planu finansowego.

Imie i nazwisko, podpis pracownika Instytutu Ksigzki
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Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

Potwierdzenie dotyczace dokonanych zwrotéw srodkéw finansowych w ramach realizacji zadania:
Data zwrotu:

Kwota:

Opis:

Imie i nazwisko, podpis pracownika Instytutu Ksigzki

............................................................................................... data....cccoooeeeeenieieeee
Data zwrotu:

Kwota:

Opis:

Imie i nazwisko, podpis pracownika Instytutu Ksigzki
............................................................................................... data...coooieieii e

POUCZENIE:

1. Raport sktada sie osobiscie lub nadsyta przesytka pocztowg na krakowski adres Instytutu Ksigzki.

Raport nalezy przedtozy¢ do 30 dni od terminu zakonczenia zadania, nie p6zniej jednak niz do 30 grudnia 2027 r.

3. Opis musi zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym we wniosku, ktéry byt podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji.

4. W raporcie w tabeli w p. [Il b uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich dokumentéw finansowych, ktére optacone zostaty ze srodkéw pochodzacych ze wsparcia finansowego otrzymanego w
ramach realizacji programu. Kazdy z dokumentéw finansowych powinien opatrzony by¢ na odwrocie pieczecia Beneficjenta oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna
by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

N
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