Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ2)

Nazwa zamdwienia:

Zaprojektowanie i wykonanie ,,pod klucz” z wtasnych materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksigzki na
targach ksigzki ,,Frankfurt — Niemcy 2010”

Postepowanie ZP/1/1K/2010

Instytut Ksigzki



I. Informacje o Zamawiajacym.

Instytut Ksigzki

ul. Szczepanska 1, Ii pietro
31-011 Krakow
email: zampubl@instytutksiazki.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1665 z pézn. zm.) zwang dalej ustawg Pzp
oraz wydane do niej rozporzadzenia wykonawcze.

Oznaczenie postepowania: ZP/1/IK/2010

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie kompleksowej ustugi, polegajacej na zaprojektowaniu i
wykonaniu ,pod klucz” z wtasnych materiatow oraz wyposazeniu i obstudze ekspozycji promujacej
polskie ksiazki na targach ksiazki ,Frankfurt — Niemcy 2010”.

Realizacja przedmiotu zamowienia zostata podzielona na etapy, obejmujace w szczegdlnosci:

Etap |

1) wykonanie projektu wykonawczego ekspozycji, z wydzieleniem czesci wystawowej,
recepcyjnej, zaplecza socjalnego i magazynowego, uzgodnionego z zamawiajgcym,

2) wykonanie wizualizacji projektu wykonawczego ekspozycji,

3) uzgodnienie z organizatorem targéw warunkow technicznych, przepisow bhp i ppoz.,
warunkéw podtaczenia mediéw i terminéw montazu i demontazu ekspozycji.

Etap

1) wykonanie z wiasnych materiatéw, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej ekspozycji,
zatozenie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

2) sprawowanie osobistego nadzoru autorskiego przez autora projektu ekspozycji w trakcie jej
montazu,

3) zamodwienie, podfaczenie i optacenie mediow (woda, kanalizacja, prad, internet),

4) sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacjg ekspozycji oraz utrzymanie czystosci stoiska w
czasie trwania targow przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,

5) odbiér ksigzek przeznaczonych do wystawienia na targach od wydawcoéw i ich zwrot wydawcom w
ustalonych z zamawiajacym terminach, w miejscu wskazanym przez wykonawce, ich sktadowanie i
transport na targi i z powrotem,

6) transport materiatéw promocyjnych zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z
powrotem.

CPV - 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, wraz z rysunkiem przyktadowej przestrzeni ekspozycyjnej,

stanowig zatgczniki nr 5i 6 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. Warto$¢ zaméwien uzupetniajacych do 50% wartosci niniejszego zamoéwienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamowienie w nastepujacych terminach:

a)

etap 1do 01.09.2010 r.

Instytut Ksigzki



b)

etap Il do 11.10.2010 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku najpézniej do dnia 05.10.2010 r., do godz.
11:00.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz spefniajg warunki okreslone na
podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu spetniania zostat okreslony w pkt. 2.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposdb szczegdiny.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawca musi wykaza¢ sie doswiadczeniem, w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej:
3 zadah polegajacych na wykonaniu ekspozycji na targach, w tym przynajmniej 1 zadania
polegajgcego na wykonaniu ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz przynajmniej 1
zadania polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach ksigzki.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Wykonawca musi posiada¢ srodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowa w wysokosci co najmniej
50 000 ztotych.

Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonywana bedzie w formule spetnia/nie
spetnia, w oparciu o dokumenty zataczone do oferty, a ktérych wykaz zawiera pkt. VI niniejszej SIWZ.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia, na zasadach okreslonych w art. 23 i
141 ustawy Pzp, ustanawiajac petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim
przypadku zaden z wykonawcOw nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, natomiast warunki okreslone w punkcie V.2 SIWZ muszg spetniac tagcznie.

VI. Oéwiadczenia i dokumenty jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

1.

3.1
3.2.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy
w okolicznoéciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, nalezy do oferty zatgczy¢ nastgpujace
oswiadczenie:

. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w pkt V.2. nalezy do oferty zatgczy¢ nastgpujace
oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.
Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow na formularzu zgodnym z trescig zafacznika nr 4 do SIWZ. Wykaz musi potwierdzaé
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3.3.

spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt V.2.2. Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Informacje banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajagcg wysokos¢ posiadanych $rodkdw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa
wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu lub zdolnosci finansowej innych podmiotdw,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji

zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w

szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu:

1) pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do zrealizowania czesci zamdwienia, zawierajace zakres
czynnosci ktore te podmioty zobowigzuja sie wykona¢ — w przypadku gdy Wykonawca wykazujgc
spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu polega na wiedzy i doswiadczeniu innych
podmiotdéw;

2) pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy srodkéw
finansowych na okres wykonywania zamowienia, ktére zostang przez ten podmiot udostepnione —
w przypadku gdy Wykonawca wykazujac spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu polega na
srodkach finansowych udostepnionych przez inne podmioty.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wspélinie ubiegajacych sie o zamodwienie:

Oswiadczenia okreslone w punkcie VI.1.1 oraz VI.2.1. muszg by¢ ziozone w imieniu wszystkich

wykonawcow.

Dokumenty okreslone w pkt VI.2.2. oraz VI1.2.3. mogg by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

stosuje sie do § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie

rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te

dokumenty moggq by¢ sktadane (Dz. U.z 2009 r., Nr 226, poz. 1817).

Dokumenty moga by¢ sktadane w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z

oryginatem przez wykonawce, za wyjatkiem dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt V1.3, ktére powinny

by¢ sktadane w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez wykonawce.

VII. Sposéb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

1.
2.

Woyjasnienia tresci i ewentualne zmiany SIWZ beda dokonywane zgodnie z trescig art. 38 ustawy Pzp.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczng (adres email Zamawiajacego:
zampubl@instytutksiazki.pl). Zamawiajacy wymaga niezwtocznego potwierdzenia otrzymania
informac;ji przestanej w formie innej niz pisemna.

Dokumenty lub informacje przekazywane Wykonawcy droga elektroniczng bedg przesytane na adres
poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w ofercie lub we wczesniejszej korespondencii,
a jezeli Wykonawca nie wskaze zadnego adresu — na gtéwny adres Wykonawcy podany w jego
dokumentach firmowych lub na jego stronie internetowej.

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawie zamdwienia jest Jakub Michalski.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

1.

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert.
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedfuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Jezeli w postepowaniu przewidziane jest wadium, przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest
dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg orzeczenia.

X. Opis sposobu przygotowywania oferty:

P w N

7.2

7.3

Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tre$¢ oferty oraz
sktadanych wraz z nig dokumentdw i o$wiadczer musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ i
powinna byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych (PLN) i tylko w takiej walucie beda prowadzone wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wzorem, okres$lonym w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Koncepcja wykonania ekspozycji — wizualizacja (druk kolorowy, format A3, rzut poziomy i
aksonometryczny).

Petnomocnictwo do podpisania oferty - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z dokumentu ztozonego wraz z ofertg (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza).

W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza).

Dokumenty i oswiadczenia okre$lone w pkt VI SIWZ.

Jezeli wykonawca skfadajgc oferte, zastrzega sobie prawo do nie udostepnienia innym uczestnikom
postepowania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraZnie wskaza¢ w ofercie, poprzez ztozenie stosownego
o$wiadczenia zawierajagcego wykaz zastrzezonych dokumentdw. Dokumenty opatrzone klauzula:
,Dokument zastrzezony” powinny by¢ umieszczone w odrebnym wewngtrznym opakowaniu, trwale ze
sobg potaczone i ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp.

Forma oferty winna spelniac nastepujgce wymagania:

wszystkie strony oferty oraz o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, nalezy spig¢ lub zeszy¢, w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe ich rozpiecie,

oferta oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,

poprawki muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy,

wszystkie strony zawierajgce tresé nalezy kolejno ponumerowac,

oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu lub kopercie nieprzezroczystej. Na
kopercie lub opakowaniu nalezy zamiesci¢ informacje:
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Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa i adres zamawiajgcego, na ktory nalezy sktada¢ oferty
Oferta na:

Nie otwierac przed dniem ................ (R -o Yo 1 2

10. Wszystkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi wykonawca niezaleznie od wyniku

11.

postepowania przetargowego.

Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. Os$wiadczenie o zmianach lub wycofaniu oferty powinno byé doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu skiadania ofert.
Oswiadczenia takie powinny by¢ opakowane tak jak oferta i powinny byé oznaczone dodatkowo
wyrazem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

Xl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

24.04. 2010

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego, w sekretariacie, do dnia .&=00.0LLL LAY r. do
godz. 15.30.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci wykonawcdw w siedzibie zamawiajgcego, w terminie
sktadania ofert o godz. 15.45.

Przebieg otwarcia ofert odbedzie sie na zasadach okreslonych w art. 86 ustawy Pzp.

XIl. Sposéb obliczenia ceny.

1.

Cena oferty zostanie obliczona zgodnie z warunkami okredlonymi w niniejszej SIWZ i zostanie wskazana
zgodnie z formularzem oferty, stanowigcym zafgcznik nr 1 do SIWZ. W formularzu wykonawca poda
cene za wykonanie catego przedmiotu umowy (faczne wynagrodzenie) oraz jej rozbicie na ceng za
wykonanie kazdego z etapdw realizacji zamowienia. Wynagrodzenie za realizacje | etapu zamdwienia
nie moze przekroczy¢ 20% ceny za wykonanie catego przedmiotu umowy.

Cena oferty powinna obejmowa¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym rowniez
wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacja. Wykonawcy zobowigzani sa do starannego
zapoznania si¢ z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi
mie¢ wptyw na cene zaméwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

XIil. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposdb oceny ofert.

1.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o dwa kryteria — ceny oraz
oryginalnosci koncepcji. Ocena oferty bedzie stanowi¢ sume punktéw uzyskanych przez dang oferte w
obu kryteriach oceny. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu ocen
uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Sposdb obliczenia punktéw w kryterium - Cena brutto — waga 75%

P.= ( Crin/ Coag)X75% przy czym 1% = 1 pkt

gdzie :

Cmin - hajnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia sposroéd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cy.q - zaoferowana cena brutto
P. -ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng ilo$¢ punktéw — 75 otrzyma oferta z najnizsza oferowang ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Sposdb obliczenia punktéw w kryterium — oryginalno$¢ koncepcji — waga 25%
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Po= ( Omin/ Obaq)X25% przy czym 1% = 1 pkt

gdzie :

Omin — hajnizsza ocena przyznana w kryterium oryginalnosci koncepcji, sposrod ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

O,.« — 0cena badanej oferty w kryterium oryginalnosci koncepcji,

Po - ilo$¢ punktdéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng ilos¢ punktow — 25 otrzyma oferta, ktéra zostanie najwyzej oceniona w kryterium
oryginalnosci koncepcji.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towarédw i ustug, ktdry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty, na zasadach okreslonych w art. 92 ustawy Pzp.

Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. Nastgpi to w
terminie zgodnym z terminami okreslonymi w art. 94 ustawy Pzp.

W przypadku gdy wybrana zostanie oferta Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia przed podpisaniem umowy Wykonawcy przedstawig Zamawiajgcemu umowe
stwierdzajgca solidarng odpowiedzialnos¢ wszystkich Wykonawcédw za wykonanie zamdwienia oraz
zawierajacg upowaznienie jednego sposrdd Wykonawcéw do sktadania i przyjmowania oswiadczen
wobec Zamawiajgcego w imieniu wszystkich Wykonawcow, a takze do otrzymania naleznych ptatnosci.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

W postepowaniu nie jest przewidziane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia tresci umowy.

Z wybranym wykonawcg zamawiajacy podpisze umowe na wykonanie przedmiotu zamdwienia na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp,
przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamodwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac okolicznoséci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Instytut Ksigzki
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