Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(SIW2)

Nazwa zamowienia:

Dostawa materiatéw biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i
kopiujgcych
Postepowanie ZP/3/1K/2010
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I. Informacje o Zamawiajacym.
Instytut Ksigzki

ul. Szczepanska 1, Il pietro
31-011 Krakow

email: zampub@instytutksiazki.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) zwanga dalej ustawa Pzp oraz
wydane do niej rozporzadzenia wykonawcze.

Oznaczenie postepowania: ZP/3/1K/2010

lll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych, papieru i materiatéw
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujacych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie (adres: ul.
Szczepanska 1, Il p., 31-011 Krakow) oraz jego jednostek organizacyjnych w Warszawie (adresy: (1) Patac
Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, IX pigtro pok. 911, kod pocztowy 00-901, (2) Al. Niepodlegtosci 213, kod
pocztowy 02-086 Warszawa, (3) Kozia 3/5 m.6, kod pocztowy 00-070, (4) Mazowiecka 11, kod pocztowy
00-052 oraz (5) Wiejska 16/4, kod pocztowy 00-490 ). llo$¢ wskazanych jednostek organizacyjnych oraz
ich adresy (w ramach wskazanych miejscowosci) moga ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 30190000-7, 30197644-2, 30192113-6.

Przedmiot zamowienia nazywany jest w dalszej treéci niniejszej IDW ,przedmiotem zamodwienia” lub
.dostawg”.

2. Przedmiot zamodwienia oraz sposob jego wykonywania zostaly szczegotowo okreslone w opisie
przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 6), wzorze umowy (zatacznik nr 7) oraz formularzach cenowych
(zataczniki nr 2.1., 2.2. oraz 2.3.), stanowigcych zataczniki do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcéw. Zamawiajacy
zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu zamowienia (dostaw),
ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

IV. Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany najdtuzej do 31 grudnia 2012 roku lub do wykorzystania kwoty
okreslonej w umowie.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki okreslone na
podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, ktérych opis sposobu spetniania zostat okreslony w pkt. 2.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac w sposéb szczegolny.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
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Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat lub realizuje co
najmniej dwie umowy, na podstawie ktérych wykonywat lub wykonuje sukcesywne dostawy
materiatdéw biurowych, papieru oraz materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych i
kopiujgcych. Kazda z uméw o tacznej wartosci nie mniejszej niz 250 000,00 ztotych brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegélny.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdiny.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w formule spetnia/nie
spetnia, w oparciu o dokumenty zatgczone do oferty, a ktdrych wykaz zawiera pkt. VI niniejszej SIWZ.

4. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia, na zasadach okreslonych w art. 23 i
141 ustawy Pzp, ustanawiajac petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim
przypadku zaden z wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, natomiast warunki okreslone w punkcie V.2 SIWZ musza spetniac facznie.

VI. Oswiadczenia i dokumenty jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy
w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, nalezy do oferty zatgczy¢ nastepujace
oswiadczenie:

1.1. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

Na potwierdzenie spetniania warunkow okreslonych w pkt V.2. nalezy do oferty zatgczy¢ nastgpujgce
oswiadczenia i dokumenty:

2.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

2.2. Wykaz dostaw zrealizowanych lub realizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, na formularzu zgodnym z trescig
zatacznika nr 5 (,Doswiadczenie”). Wykaz musi potwierdza¢ spefnienie warunku, o ktorym mowa w pkt
V.2.2. SIWZ.

Do wykazu nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w wykazie dostawy zostaty
wykonane nalezycie. Wartosci podane w w/w dokumentach w walutach innych niz wskazana przez
Zamawiajgcego Wykonawca przeliczy wg $redniego kursu NBP na dzieri ukazania sig ogtoszenia o
niniejszym zamowieniu.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiot6w, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotdéw do zrealizowania czesci zamowienia, zawierajgce
zakres czynnosci, ktére te podmioty zobowigzuja sie wykona¢ — w przypadku gdy Wykonawca
wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu polega na wiedzy i doswiadczeniu innych
podmiotdow.

4. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sige o zamoéwienie:

4.1 Oswiadczenia okreslone w punkcie VI.1.1 oraz VI.2.1. muszg by¢ zfozone w imieniu wszystkich
wykonawcow.
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4.2

Dokumenty okreslone w pkt VI.2.2. powinien ztozy¢ dowolny/dowolni Wykonawca/y sposréd
Wykonawcéw sktadajacych wspdlng oferte.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
stosuje sie do § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817).

Dokumenty, w tym dokumenty okreslone w pkt. X.7.4 SIWZ, moga by¢ sktadane w formie oryginatéw
lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$C z oryginatem przez wykonawce, za wyjatkiem
dokumentow, o ktérych mowa w pkt VI.1i V1.2, ktére powinny by¢ sktadane w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

VII. Sposéb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

1.
2.

Wyjasnienia tresci i ewentualne zmiany SIWZ bedg dokonywane zgodnie z treécig art. 38 ustawy Pzp.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng (adres email Zamawiajgcego:
zampub@instytutksiazki.pl). Zamawiajgcy wymaga niezwlocznego potwierdzenia otrzymania
informacji przestanej w formie innej niz pisemna.

Dokumenty lub informacje przekazywane Wykonawcy droga elektroniczng beda przesytane na adres
poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w ofercie lub we wczesniejszej korespondenciji,
a jezeli Wykonawca nie wskaze zadnego adresu — na gtéwny adres Wykonawcy podany w jego
dokumentach firmowych lub na jego stronie internetowej.

Osobg upowainiong do kontaktu z wykonawcami w sprawie zamdwienia jest Jakub Michalski.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

1.
2.

Skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedfuzy¢ termin zwigzania oferty, z
tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ sig do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza orzeczenia.

X. Opis sposobu przygotowywania oferty:

1.

2.
3.
4

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tre$é¢ oferty oraz
sktadanych wraz z nig dokumentéw i oéwiadczen musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ i
powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych (PLN) i tylko w takiej walucie bedg prowadzone wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamodwienia.
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7.2

7.3
7.4

a)

b)
c)

d)

10.

11.

Oferta sktada sie z wypetnionego Formularza oferty, o tresci zgodnej ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 1 do SIWZ oraz z wypetnionych Formularzy cenowych, o tresci zgodnej ze wzorami
okreslonymi w zalacznikach 2.1., 2.2. oraz 2.3. do SIWZ.

Wraz z ofertg powinny byc¢ ztozone:

Petnomocnictwo do podpisania oferty - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposérednio z dokumentu ztozonego wraz z ofertg (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza).

Dokumenty i o$wiadczenia ckreslone VI SIWZ.

Dla kazdego z zaproponowanych w ofercie towaréw réownowaznych — dokumenty takie jak pochodzgce
od producenta danego towaru karty katalogowe lub instrukcje obstugi, stanowigce opis oferowanego
towaru, potwierdzajace, ze oferowany towar réwnowazny spetnia wymogi Zamawiajgcego okreslone
w niniejszej SIWZ, postawione w szczegdlnosci w formularzach cenowych oraz w opisie przedmiotu
zamodwienia.

Jezeli wykonawca sktadajac oferte, zastrzega sobie prawo do nie udostepnienia innym uczestnikom
postepowania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, musi to wyraznie wskaza¢ w ofercie, poprzez ztozenie stosownego
o$wiadczenia zawierajagcego wykaz zastrzezonych dokumentdéw (pkt 8 formularza oferty). Dokumenty
opatrzone klauzulg: ,,Dokument zastrzezony” powinny by¢ umieszczone w odregbnym wewnegtrznym
opakowaniu, trwale ze sobg pofaczone i ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Forma oferty winna spetnia¢ nastepujace wymagania:

wszystkie strony oferty oraz o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetfnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, nalezy spig¢ lub zeszy¢, w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe ich rozpiecie,

oferta oraz zataczniki musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,

poprawki musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy,

wszystkie strony zawierajace tres¢ nalezy kolejno ponumerowac,

oferte nalezy skiada¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu lub kopercie nieprzeiroczystej. Na
kopercie lub opakowaniu nalezy zamiesci¢ informacje:

Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa i adres zamawiajgcego, na ktéry nalezy sktadaé oferty
Oferta na:

Nie otwieraé przed dniem .....occeeveeens o BOUZs ciiiinriaeriiininenes

Wszystkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi wykonawca niezaleinie od wyniku
postepowania przetargowego.

Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. Oswiadczenie o zmianach lub wycofaniu oferty powinno by¢ doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenia takie powinny by¢ opakowane tak jak oferta i powinny by¢ oznaczone dodatkowo
wyrazem ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

Xl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
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Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego, w sekretariacie, do dnia 20.09.2010 r. do godz.
15.30.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci wykonawcéw w siedzibie zamawiajgcego, w terminie
sktadania ofert o godz. 15.45.

Przebieg otwarcia ofert odbedzie sie na zasadach okreslonych w art. 86 ustawy Pzp.

XIl. Sposéb obliczenia ceny.

1.

Xl

XiV.

Cena oferty zostanie wyliczona jako suma cen brutto wyliczonych we wszystkich formularzach
cenowych (zataczniki nr 2.1., 2.2. oraz 2.3. do SIWZ), zgodnie z warunkami okre$lonymi w niniejszej
SIWZ i zostanie nastepnie naniesiona w formularzu oferty.

Pominiecie ktorejkolwiek z pozycji cenowych okreslonych w formularzach cenowych bedzie
traktowane jako zaoferowanie dla tej pozycji ceny 0,00 PLN.

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym rowniez
wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacjg. Wykonawcy zobowigzani sg do starannego
zapoznania sie z przedmiotem zamoéwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi
mie¢ wptyw na cene zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposdb oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu jedno kryterium — ceny brutto. Za
najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta sposrdd nieodrzuconych ofert, ktdra uzyska najwyisza
liczbe punktéw obliczonych zgodnie z pkt. XllI1.2 SIWZ.

Sposéb obliczenia punktdw w kryterium - Cena brutto — waga 100%
P= ( Crin/ Cbaq)x100% przy czym 1% = 1 pkt
gdzie :

Cnmin - najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia sposrod ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

Cpaq - zaoferowana cena brutto

P. - ilos¢ punktow przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng ilos¢ punktéw — 100 otrzyma oferta z najnizszg oferowang ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zostanie ziozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, na zasadach okreslonych w art. 92 ustawy Pzp.

Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. Nastgpi to w
terminie zgodnym z terminami okreslonymi w art. 94 ustawy Pzp.

W przypadku gdy wybrana zostanie oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia przed podpisaniem umowy Wykonawcy przedstawig Zamawiajagcemu umowe
stwierdzajaca solidarng odpowiedzialnos¢ wszystkich Wykonawcéw za wykonanie zamowienia oraz
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zawierajacg upowaznienie jednego spos$réd Wykonawcéw do sktadania i przyjmowania o$wiadczen
wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich Wykonawcdw, a takze do otrzymania naleznych ptatnosci.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

W postepowaniu nie jest przewidziane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia tresci umowy.

Umowa zostanie zawarta na warunkach zawartych we wzorze umowy stanowigcym zafgcznik nr 7.

XVIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp,
przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wyltacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

¢} odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac zwigzte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

Szczegétowe zasady dotyczace odwotania i postgpowania po wniesieniu odwotania, okreslajg
stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

XVIII. Zataczniki

Ny s wN e

Formularz oferty — zatacznik nr 1

Formularze cenowe — zatgcznikinr 2.1., 2.2. oraz 2.3.

Wzér o$wiadczenia o braku przestanek do wykluczenia — zatgcznik nr 3

Wzdér odwiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 4
Wzér formularza potwierdzajgcego doswiadczenie Wykonawcy — zafgcznik nr 5
Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 6

Wzdr umowy — zatgcznik nr 7
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Zatacznik Nr 1
(pieczeé¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
Oferta na:

Dostawe materiatow biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych i
kopiujacych

1. Zamawiajacy:

Instytut Ksigzki

Ul. Szczepanska 1, 31-011 Krakéw
email: zampub@instytutksiazki.pl
2. Wykonawca/Wykonawcy*:
Nazwa Wykonawcy:

AATES WYKONMAWEY: 1ottt et et o et e e s st e bbb sb b b b4 o8 4 sha SR ek eas sha b ebshe s be s sR b ek b e e nb s s ne et b e ear s
Telefon . ccereciereiresseeesieneen EMAIl e,

3. SKtADAM(Y) oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamodwienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) oraz
wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng brutto:

ztotych  (stownie: ztotych
..... /100), zgodnie z zataczonymi do oferty Formularzami cenowymi 2.1, 2.2. oraz 2.3,
w tym:
- zgodnie z formularzem cenowym 2.1.: ztotych (stownie: ztotych ...../100),
- zgodnie z formularzem cenowym 2.2.: ztotych (stownie: ztotych ...../100),
- zgodnie z formularzem cenowym 2.3.: ztotych (stownie: ztotych ...../100).

3. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamdwienia.

4. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamodwienia.

5. JESTESMY zwigzani niniejsza ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw w nastepujgcym zakresie*:

(zakres powierzonych prac)
7. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy/ Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia* dla potrzeb niniejszego zamodwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte - spétki cywilne lub konsorcja)
8. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do - stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze
nie mogg by¢ one udostepniane.

9. OSWIADCZAMY, Ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla stron postanowieniami umowy, okre$lonymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
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zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

10. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:

Nazwa firmy: ..
AIES I e e

Telefon .. , email
11. OFERTE niniejszg sktadamy na ........... stronach.

12. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesc sa:

13. WRAZ Z OFERTA skfadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty, na __ stronach:

dnia 2010 roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

Instytut Ksiazki
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Zatgcznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
Dostawe materiatéw biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i
kopiujacych
Postepowanie ZP/3/1K/2010
Dziatajgc w imieniu i na rzecz:

stosownie do wymogdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych o$wiadczam, ze nie
podlegamy wykluczeniu z postepowania udziatu w postepowaniu.

dnia__ 20 roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcdw)
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Zatgcznik nr 4

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Dostawe materiatow biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i
kopiujacych
Postepowanie ZP/3/1K/2010
Dziatajgc w imieniu i na rzecz:

................................................................................................................................

stosownie do wymogéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oswiadczam, ze
spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

dnia__ 20 roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcéw)
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(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Zatacznik nr 5

Dostawe materiatow biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych do urzgdzen drukujgcych i
kopiujacych
Postepowanie ZP/3/1K/2010

Dziatajgc w imieniu i na rzecz:

...............................................................................................................................

stosownie do wymogow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia o$wiadczam, iz zrealizowaliémy i/lub realizujemy nastepujace umowy
odpowiadajgce wymogom Zamawiajgcego postawionym w pkt V.2.2. SIWZ:

Przedmiot umowy, Okres realizacji
. . - odpowiadajacy Warto$¢ umowy (zt umowy
Lp. Zamawiajacy Podmiot realizujgcy umowe wymaganiom pkt brutto) (dd.mm.errr -
V.2.2. SIWZ dd.mm.rrrr}
1
2
Oswiadczam, ze:
1. Umowy wskazane w poz. .....ccceeeeenee. zostaty zrealizowane przez Wykonawce/Wykonawcow,
2. Umowy wskazane w poz. .......cccceene zostaty wykonane przez inne podmioty i Wykonawca polega na nim

zgodnie z pkt. VI.3. SIWZ.

dnia_ __ 20__ roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatgcznik Nr 6

Opis przedmiotu zaméwienia

Dostawe materiatow biurowych, papieru i materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i
kopiujgcych

l. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialdéw biurowych, papieru i materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujgcych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie (adres: ul.
Szczepanska 1, Il p., 31-011 Krakdw) oraz jego jednostek organizacyjnych w Warszawie (adresy: (1)
Patac Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, IX pietro pok. 911, kod pocztowy 00-901, (2) Al. Niepodlegtosci 213,
kod pocztowy 02-213 Warszawa, (3) Kozia 3/5 m.6, kod pocztowy 00-070, (4) Mazowiecka 11, kod
pocztowy 00-052 oraz (5) Wiejska 16/4, kod pocztowy 00-490 ). llo§¢ wskazanych jednostek
organizacyjnych oraz ich adresy (w ramach wskazanych miejscowosci}) mogg ulec zmianie w trakcie
realizacji umowy.

Szczegdtowy wykaz towaréw oraz wymagane parametry zostaty ujete w formularzach cenowych
(zatgcznikinr 2.1., 2.2. oraz 2.3 do SIWZ).

Nazwa i kod stosowany we Wspolnym Stowniku Zamowien CPV: 30190000-7, 30197644-2, 30192113-6.
Il. Ogdlne warunki realizacji dostaw:

1. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania towaréw fabrycznie nowych, nie noszacych $ladéw
wczeséniejszego uzytkowania, w opakowaniach fabrycznych.

2. Termin waznosci dostarczanych towardw (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 12 miesiecy
od daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiajacego. Na dostarczone towary Wykonawca udzieli
Zamawiajgcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji liczonej od dnia dostawy.

3. Transport towaréw do magazynu w/w siedzib Zamawiajgcego bedzie odbywat sie przy uzyciu sprzetu i
sit Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci towarow wskazane w formularzach cenowych sg ilosciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejsze]
oferty. Wykonawcy z ktérymi Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostaw w ilosciach podanych w formularzach cenowych ani w wysokosci ceny okreslonej w ofercie.
Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy mogg dla poszczegdlnych pozycji rézni¢ sie
ilosciowo od wartosci podanych w formularzach.

5. Realizacja dostaw bedzie nastepowata sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie
zamowien przesyfanych do Wykonawcy w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

6. Jezeli w zamdwieniu nie zostat zastrzezony inny termin, realizacja dostaw bedzie nastepowac w ciggu 3
dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia.

7. Nazwy wtasne towardw (producent, marka, model) zostaty uzyte w opisie przedmiotu zamdwienia ze
wzgledu na specyfike tych produktéw, poniewaz Zamawiajgcy nie moégt opisa¢ ich za pomocg
dostatecznie doktadnych okreslen. W kazdym miejscu, w ktdrym wskazane sg towary przyktadowe,
preferowane przez Zamawiajgcego, nalezy przez to rozumiec takze towary réwnowazne, posiadajace co
najmniej te same parametry uzytkowe, jak opisane przez Zamawiajgcego.

8. Dla kaidej pozycji asortymentu Wykonawca jest zobowigzany podaé w formularzu cenowym
producenta, marke i model oferowanego produktu.
9. W przypadku oferowania towaréw rownowainych (odmiennych od wskazanych w formularzach

cenowych towaréw preferowanych), Wykonawcy s3 zobowigzani wykaza¢, ze oferowane towary
spetniajg wszystkie wymogi postawione przez Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawcy musza wraz z
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10.

11.

oferta ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce to, ze oferowane towary spetniajg wymagania Zamawiajacego,
zgodnie z pkt. X.7.4. SIWZ.

W trakcie realizacji umowy, w przypadku stwierdzenia, ze dostarczone towary nie spetniajg warunkéw
okredlonych przez Zamawiajacego, w szczegblnosci parametréw i warunkdéw okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia i formularzach cenowych, Wykonawca bedzie zobowigzany na wiasny koszt
wymieni¢ towary na spetniajgce wymagania. Wymiana materiatow powinna nastgpi¢ niezwtocznie,
jednak nie péiniej niz do 3 dni roboczych liczac od dnia zgtoszenia niezgodnosci towaru z wymaganiami
(reklamacji).

W przypadku zmiany jednostek organizacyjnych, do ktérych Wykonawca jest zobowigzany dostarczaé
towary lub ich adreséw (w ramach wskazanych miejscowosci) Wykonawca zostanie poinformowany o
zmianie przez Zamawiajgcego. Zmiany takie nie wymagajg zawarcia aneksu do umowy.

Szczeg6lne warunki dostaw w zakresie materiatléw eksploatacyjnych do urzadzer drukujgcych i
kopiujgcych:

Wykonaweca jest zobowigzany dostarczac towary fabrycznie nowe i nie regenerowane. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci zaoferowania materiatéw eksploatacyjnych napetnianych powtérnie.

Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ towary wyprodukowane bez naruszenia praw patentowych i
innych praw wiasnosci intelektualnej okreslonych w prawie polskim i Unii Europejskie;.

Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ towary o wydajnosci co najmniej takiej, jak materiaty
oryginalne zalecane przez producenta urzadzen.

Jakos¢ wydruku towarow réwnowaznych powinna by¢ co najmniej taka, jak materiatu oryginalnego,
zalecanego przez producenta urzadzen (w szczeg6lnosci w zakresie kolordw).

Towar réwnowazny musi spefnia¢ wszystkie parametry wymagane przez Zamawiajacego oraz musi
umozliwiac petng zgodnos¢ pracy z danym urzadzeniem drukujgcym.

Towar rownowazny nie moze ograniczac¢ petnej wspoétpracy z programem drukarki, w tym w zakresie
monitorowania stanu zasobnikdw z tuszem i tonerem.

Towary powinny by¢ opatrzone znakiem firmowym producenta oraz etykieta zawierajagcg numer
katalogowy i termin waznosci. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone towary wyprodukowane byty nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem ich dostawy do Zamawiajgcego.

W przypadku uszkodzenia urzadzenia, ktérego przyczyng (na podstawie opinii autoryzowanego serwisu
producenta) bedzie uizycie dostarczanych materialéw eksploatacyjnych innych niz zalecane przez
producenta urzgdzenia, Wykonawca zobowigzany jest do naprawy urzadzenia w autoryzowanym
serwisie na wlasny koszt, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zgtoszenia uszkodzenia.

Jezeli Wykonawca nie wywiaze sie z obowigzku okreslonego powyzej lub wywiaze sie w sposéb
nienalezyty, Zamawiajagcemu stuzy¢ bedzie prawo zastepczego dokonania naprawy na koszt i ryzyko
Wykonawcy. Koszt wydania opinii stwierdzajacej uszkodzenie urzadzenia z winy dostarczonych
materiatéw eksploatacyjnych ponosi Wykonawca. Koszty te beda potragcane z kwot wypfacanych z
tytutu wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy.
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Zatacznik nr 7
§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, papieru i materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujacych (zwanych dalej towarami) do siedziby Instytutu
Ksigzki w Krakowie (adres: ul. Szczepariska 1, Il p., 31-011 Krakéw) oraz jego jednostek organizacyjnych w
Warszawie (adresy: (1) Patac Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, IX pietro pok. 911, kod pocztowy 00-901, (2) Al
Niepodlegtosci 213, kod pocztowy 02-213 Warszawa, (3) Kozia 3/5 m.6, kod pocztowy 00-070, (4)
Mazowiecka 11, kod pocztowy 00-052 oraz (5) Wiejska 16/4, kod pocztowy 00-490 ). Towary muszg by¢
zgodne z:

a. opisem przedmiotu zamowienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy,

b. ofertg Wykonawcy z dnia .......ccccveueeeeeee 1. Wraz z formularzem cenowym, ktére stanowia zatgcznik nr 2

do umowy.

Ztozenie przez Zamawiajacego zamoéwienia u Wykonawcy stanowi zobowigzanie dla Wykonawcy do dostawy
towarow na zasadach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia i niniejszej umowie.

Zamowienie bedzie okreslato rodzaj, ilos¢ towaru, miejsce oraz termin dostawy.

lezeli zamowienie, o ktérym mowa w ust. 3 nie zawiera innego terminu, termin realizacji zaméwienia okresla
sie na 3 dni robocze, liczac od daty wptyniecia zamoéwienia do Wykonawcy.

Zamodwienie bedzie sktadane droga elektroniczng wytacznie przez osoby upowazinione przez Dyrektora
Zamawiajgcego. Lista osob upowaznionych do sktadania zamowien stanowi zatacznik nr 3 do umowy. Lista
moze by¢ w trakcie realizacji umowy zmieniana jednostronnie przez Dyrektora Zamawiajgcego.

§2
Cena i warunki dostawy

Wstepne wynagrodzenie za wykonanie niniejszego zamoéwienia, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
........................ WYNOSi ...ceeuneneen. ZHOtych brutto (stownie: .coviciiinennn).

Dostawa i roztadunek odbywac sie beda w miejscach okreslonych w § 1 ust. 1 na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Ceny podane w formularzu cenowym zawierajag podatek VAT, ubezpieczenie, transport iroztadunek
w siedzibie Zamawiajgcego. Ceny te sg state przez caty okres realizacji umowy i nie bedy podlegac
waloryzacji, z zastrzezeniem ust. 6.
Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢, a Wykonawca wyraza zgode na zmiane ilosci poszczegolnego
towaru w zaleznoséci od potrzeb Zamawiajacego przy zachowaniu cen jednostkowych brutto i ceny
maksymalnej, o ktorej mowa w ust. 1. Zmiana w tym zakresie nie stanowi zmiany warunkdéw umowy.
Maksymalna kwota zobowigzania z tytutu wynagrodzenia za wykonanie niniejszego zamdwienia stanowi
105% ceny okreslonej w ust. 11 WYNOSi .....ccooveeieeurevnnnn... ztotych brutto (stownie: .......cccovvvviiiieiicinee, )

W przypadku zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT strony dostosujg w drodze aneksu ceny okreélone w

formularzu cenowym do wysokosci odpowiadajacej nowej stawce podatku.
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1.

3.

4,

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje dostaw o wartosci odpowiadajacej kwotom okreslonym
w ust. 1iust. 5.

Umowa wygasa bez koniecznosci skladania dodatkowych oswiadczen w przypadku zajécia pierwszego z
ponizszych zdarzen:

a. w przypadku wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w ust. 5 lub

b. uptywu terminu okreslonego w § 5 ust. 1.

§3
Odbiér i warunki ptatnosci

Odbidr odbywac sie bedzie miejscach okreslonych w § 1 ust. 1.

Braki ilosciowe Zamawiajgcy moze zgtaszac do 7 dni roboczych od daty dostawy.

Wykonawca do 10-tego kazdego miesigca bedzie wystawiat zbiorczg fakture VAT obejmujaca naleznosci za
wszystkie towary dostarczone prawidtowo w poprzednim miesigcu kalendarzowym. Zatacznikiem do faktury
potwierdzajgcym dostarczenie towaru bedzie dokument stwierdzajacy odbiér towaru podpisany w sposéb
czytelny przez pracownika Zamawiajacego, obecnego w miejscu dostawy.

Ptatnosci z tytutu wykonania niniejszej umowy beda dokonywane jeden raz w ciaggu miesigca
kalendarzowego.

Zaptata naleznosci nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w
terminie do 14 dni od daty otrzymania wystawionej w sposéb prawidtowy faktury.

Za date zaptaty przyjmuje sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Odpowiedzialnos¢

W razie dostawy towaru wadliwego Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ go na wolny od wad
niezwtocznie, jednakze nie pdiniej niz do 3 dni roboczych liczac od daty ztozenia reklamacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w catosci lub czesci wtedy, gdy Wykonawca co
najmniej trzykrotnie:

a. ze zwtokg zrealizuje poszczegdlne zamodwienia,

b. dostarczy towar niezgodny z oferta oraz z wymaganiami Zamawiajgcego, w szczegélnosci z

wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia i formularzu cenowym,
c. ze zwtoka zrealizuje obowigzki wymiany towardw oraz naprawy urzgdzen Zamawiajgcego, okreslone w
opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy moze rowniez odstapi¢ od umowy w catosci lub czesci, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nastepujace kary umowne:

a. w przypadku realizacji poszczegdlnego zaméwienia ze zwtoka — kare w wysokosci 5% ceny zamodwienia,

ktorego zwioka dotyczy, za kazdy dzier zwtoki, liczac od nastepnego dnia od uptywu terminu realizacji

dostawy, okreslonego w § 1 ust. 4,
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b. w przypadku dostarczenia materiatoéw eksploatacyjnych napetnianych powtérnie — kare w wysokosci
2000,00 ztotych za kazdy dostarczony egzemplarz/sztuke,

c. w przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od umowy z przyczyn zaleinych od Wykonawcy, w
szczegolnosci z przyczyn okreslonych w ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokosci 10% ceny okreslonej w § 2 ust. 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego wartosé kar

umownych,

§5
Inne postanowienia
Umowa zostata zawarta do dnia ....cccccoocevnicceene
Wykonawca o$wiadcza, ze towar, o ktérym mowa w § 1 posiada swiadectwo dopuszczenia do obrotu, jak
réwniez inne zezwolenia na dopuszczenie do uzytku i stosowania zgodne z obowigzujgcymi przepisami.
Dostarczany towar bedzie posiadat wymagany termin waznosci do stosowania, zgodny z wymaganiami opisu
przedmiotu zamowienia.
§6
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie miec¢ beda przepisy kodeksu cywilnego oraz Prawa zamowien
publicznych.
Zataczniki stanowig integralng czes¢ umowy.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu podpisanego przez obydwie strony.
Ewentualne spory rozstrzygac bedzie sad wtasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego oraz

jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zataczniki do umowy:

1.

2
3.
4

Opis przedmiotu zamdwienia.
Oferta wykonawcy z dnia ......cocoveeennene. r., wraz z formularzem cenowym.
Lista oséb upowaznionych do sktadania zamowien.

Dokument potwierdzajacy uprawnienie Wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym.
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